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PENZUGYI FOLYAMATOK FELULVIZSGALATA

Budapest Hegyvidék XII. Keriileti Onkormdnyzat Polgdrmesteri
Hivatala Szervezetfejlesztés - Pénziigyi Folyamatok feliilvizsgdlata

1 Bevezetés

A Helyzetelemzés 0sszefoglald attekintést adott Budapest XII. Kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala szervezeti allapotardl, a hivatali struktira jelenlegi
helyzetének elemzésérdl. A Helyzetelemzés elkészitését kovetéen a Koncepcionalis
tervben kerilt meghatdrozasra, hogy milyen mddon, pontosan mely szervezetfejlesztési
moddszertan az, amely a kivant eredményt a szervezetre vonatkozdéan a lehetd
leghatasosabban képes biztositani. Mind a szervezeti struktira jellemzése, mind pedig a
stratégiai célok meghatarozasa soran figyelemmel voltunk a pénzigyi folyamatok
eredményességének javitasara, mint a Hivatal m(ikodésének egyik kulcsfontossagu
elemére.

2 Vezetoi osszefoglalo

Jelen dokumentum targya a Budapest XII. Keriilet Hegyvideki Onkormanyzat altal elnyert
AROP 3.A.1/B palyazat megvaldsitasa keretében a pénzligyi folyamatok feltlvizsgalata.

A felllvizsgalat kiterjed a beszerzés és igénykezelés, a kintlevGség kezelés, a
kotelezettségvallalas, valamint a szamlaengedélyezés és utalvanyozas rendszerére. A
felUlvizsgalat sordan bemutatdsra kerlil a pénzligyi folyamatok jogszabalyi hattere, a
jelenleg alkalmazott gyakorlat, és meghatarozasra kerlilnek az elvart fejlesztési irdnyok
és lépések.

3 Beszerzés és igénykezelés

3.1 Jelenlegi gyakorlat bemutatasa

Budapest Hegyvidék XII. Keriileti Onkormanyzaténal a beszerzések és igénykezelések ad
hoc modon toérténnek. Kilén a beszerzésekre vonatkozdan szabdlyzat nem keriilt
megalkotdsra. A Szamviteli Politika VI. fejezete, a Pénzkezelési-, pénzgazdalkodasi és
kotelezettségvallaldsi szabalyzat tartalmaz néhany rendelkezést a beszerzésekre
vonatkozdan, de részletes szabalyozas, amelyben a feladat és felel6és megjeldlése is
szerepelne jelenleg nincs az Onkormanyzatnal.
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A Polgarmesteri Hivatalban a koltségvetés Osszedllitdasakor minden szervezeti egység
leadja a beszerzésekre vonatkozo tervét, amelyet egységesitenek, és igy terjesztenek a
Képvisel6-testiilet elé elfogadasra. Az elfogadott koéltségvetés alapjan a beszerzésekre
vonatkozé igények ad hoc mddon keriilnek leadasra, erre vonatkozéan kilon IT
eszkozallomany nem all rendelkezésre.

Az oOnallban m(ikod6, de o6nalléan nem gazdalkodd koltségvetési szervek tekintetében
Budapest XII. Keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasdgi Elldté Szolgélata végzi a
beszerzések igénykezelését.

3.2 Konkrét fejlesztési javaslat

o A beszerzésekre vonatkozdan szabalyzatot kell alkotni, amelyben az 6nalldan
mkodd és onalléan gazdalkodd, valamint az 6nalléan mikodo és beszerzéseiket
Budapest XII. Keriilet Hegyvidéki Onkormdnyzat Gazdasagi Ellaté Szolgélatan
keresztll lebonyolitd koltségvetési szervek beszerzési igénykezelésének eljarasi
rendjét rogziteni kell.

> A szabalyzatban a beszerzés folyamatat résztevékenységekre kell bontani.

> Tevékenységenként ki kell jelolni a felel6soket, és hataridoket kell
meghatarozni.

o A beszerzések goérdulékeny lebonyolitdsa és a koltségvetés naprakész vezetése
érdekében fejleszteni kell a jelenlegi IT eszk&zallomanyt, hogy a beszerzés
folyamatanak informatikai tdmogatdsa megvaldsuljon.

4 Kintléviség kezelés

4.1 Jelenlegi gyakorlat bemutatasa

A pénzigyi feladatok elladtdsara Budapest Hegyvidék XII. Kerileti Onkormanyzatanal a
FORRAS SQL pénziigyi-szamviteli szoftvert hasznaljdk. Ez a program alkalmas tdbbek
kozott koltségvetés-tervezésre - amely funkcié bevezetése most van folyamatban -,
el6iranyzat figyelésre, a kotelezettségvallalas informatikai tamogatasara, szallitdi és vevé
szdmldk nyilvantartdsdra és vezetésére, az AFA-val kapcsolatos (gyintézés
lebonyolitdsara, banki és akar pénztar milveletekre, az intézmény torzsadatainak
vezetésére.

4.2 KonKkrét fejlesztési javaslat
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A kintlév8ség kezeléssel kapcsolatosan a jelenlegi FORRAS SQL program hasznélatdnak
kibGvitésére lenne szlikség, annak érdekében, hogy ne csak a vevoi szamlak keriljenek a
is hozzd lehessen jutnia a vezet8ségnek, hiszen az Onkormaényzat likviditdsanak
megitélése szempontjabol ez az informacié nélkilozhetetlen.

A FORRAS SQL program haszndlatival kapcsolatosan 2009. decemberében késziilt
folyamat felmérés, amely a kintlévOség kezelés kapcsan a vev6é szamlak vezetése terén
az alabbi hianyossagokat tarta fel:

o A vev0O szamlak csoportos duplikalasa funkcié nem keril alkalmazasra, pedig a
havonta ismétl6d6é szamlazasokat ez nagyban megkdnnyitené.

o A devizds vevli szamldk kezelésének program nyUjtotta lehet6ségeit az
Ugyintéz6k nem ismerik.

o A mérlegszamlak alatdmasztdsara a vevloi szamlak teljesitésének lehetésége nem
kertl hasznalatra.

o Az Ugyintéz6k nem alkalmazzak a késedelmi kamatbekérd funkciot.

o A szerz6dések rogzitése nem megfeleld, igy nem tadmasztja ald a szamlazas
rendszerét.

o Igény merllt fel a behajthatatlan kovetelés, kovetelés elengedés generativ Gton
torténd elGallitasara.

Fentiek alapjan megallapithatd, hogy egyrészt a FORRAS SQL program valamennyi a
kintlévéség kezelés terén jelenleg hasznalhatd alkalmazasa nem kerll kihasznaldsra,
masrészt a program fejleszthetd, ezért javasolt a FORRAS SQL programot hasznalé
Ugyintéz6k tovabbképzése, illetve a program tovabbfejlesztése.

5 Kotelezettségvallalas

5.1 Jelenlegi gyakorlat bemutatasa

Budapest Hegyvidék XII. Kerileti Onkormanyzatdndl a kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolas és érvényesités a Szamviteli
Politikaban kerll szabalyozasra.

A szabalyzat még a korabbi 217/1998.(XII.30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: régi
Amr.) alapjan készilt, ezért ennek a 292/2009.(XII.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Uj Amr.) szerinti médositdsa sziikséges.

A szabalyzat a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre, szakmai teljesités
igazolasra és érvényesitésre jogosultak korét a dokumentum mellékleteként csatolt 1.
szamu melléklet mutatja be.
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A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolas és
az érvényesités tekintetében bekovetkez6 jogszabalyi valtozasok

i Amr. a kordbbi 217/1998.(XII.30.) Korm. rendelethez képest a

kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozads, érvényesités és szakmai tejesités
igazolas tekintetében az alabbi valtozasokat vezette be:

Kotelezettségvallalas esetében:

®
°n

*,
*

Meghatdrozadsra kerilt a kotelezettségvallalds fogalma (Gj Amr. 72.§ (1)
bekezdés):
,Kotelezettségvallalasnak minbsil az a foglalkoztatatasra irdanyulé jogviszony
létesitésérdl, szerzédés (megallapodas) megkéotésérél, tamogatas biztositasarol,
illetve mas, pénzben kifejezheté értékli szolgaltatas teljesitésére iranyulo
kotelezettség vallalasardl szo16, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat, amelyet

a) a kéltségvetési szerv, a helyi énkormanyzat, a helyi, illetve az orszagos
kisebbségi 6nkormanyzat, a tébbcélu kistérségi tarsulas, vagy a jogi személyiségli
tarsulas a kéltségvetése elbiranyzatainak terhére,

b) a kézponti és a fejezeti kezelésli elbiranyzat, alap felett rendelkezni jogosult
szerv a k6zponti és a fejezeti kezelésli elGiranyzat, alap forrasainak terhére
vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatas megrendelésérél elkiildott és visszaigazolt
megrendelést, a jovahagyott feladat megvaldsitasa érdekében kotott,
szerz6déssel alatamasztott és a Kincstarnak az adott év december 20-dig
bejelentett, a pénziigyminiszter rendeletében meghatarozottak szerint a
feladatfinanszirozasi kérbe vont elGiranyzatok felhasznalasahoz kapcsolédo
okmanyt, a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott elGiranyzat felhasznalasara
tett és a hatarozat megjelenésétél szamitott hatvan napon belili intézkedés
dokumentumat, tovabba a nyertes palyazokrol a 135. § (3) bekezdése szerint
kiadott déntési listat is.”

A koOzbeszerzések vonatkozdsdban a kotelezettségvallalas elGzetes, feltételes
tanUsitdsa szabalyozasa is megtortént (Uj Amr. 72.§ (2) bekezdés):

,A kbzbeszerzésekrdl szold térvény (a tovabbiakban: Kbt.) és a felhatalmazasa
alapjan kiadott kormanyrendeletek szerint - a kbézbeszerzés megkezdéseként a
kézbeszerzési eljarast megindité - feladott hirdetmény, megkildétt részvételi,
ajanlattételi felhivas, tovabba a palyazati kiirds, az azonos célu elbiranyzatok
esetében a meghirdetett tamogatdsi  konstrukcié  dokumentumai a
kételezettségvallalast elbzetesen, feltételesen tanusitjak. Ezen intézkedések
kiadasara - ideértve az annak vallalasara és ellenjegyzésére vonatkozo elbirasokat
is - a kételezettségvallalas altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a
lekétott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.”

Az EU forrdsbol finanszirozott normativ jellegd tédmogatdsok esetében
kotelezettségvallalasra jogosult lehet a kézrem(ikédd szervezet alkalmazasaban
allé személy is (4j Amr. 72.§ (5) bekezdés).

Az Uj Amr. (72.8 (9) bekezdés) elbirja, hogy ,a telepiilési énkorményzatok
tobbcélu kistérségi tarsuldsa nevében kételezettséget az Aht. 74/B. §-dban
meghatarozott személy, a helyi 6nkormanyzatok jogi személyiségli tarsulasainak
nevében kotelezettséget - ide nem értve a tarsulds irdnyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek elbiranyzatait - a tarsulasi tanacs elnbke vagy az altala
irdsban felhatalmazott, a megallapodasban megjelélt személy vallalhat.”
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,Az orszagos kisebbségi énkormanyzat nevében az énkormanyzat elnbke, az
orszagos kisebbségi 6nkormanyzat hivatala nevében - kézgylilési felhatalmazas
alapjan - a hivatal vezetbje vallalhat kételezettséget. Az orszagos kisebbségi
6nkormanyzat nevében kételezettségvallalasra az elnéki és elnbkhelyettesi
tisztség egyidejli betéltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az
orszagos kisebbségi Onkormanyzat szervezeti és miikédési szabalyzataban
meghatarozottak szerint a kézgylilés dsszehivasara és vezetésére kijelolt testileti
tag jogosult.” (Uj Amr. 72.§ (10) bekezdés)

A régi Amr. az 50.000,-Ft-ot el nem éré kifizetések, valamint a cséd-, felszadmolasi
és végelszamolasi eljarashoz kapcsoldodd birdsagi regisztracios dijak kifizetése
esetében tekint el az irdsbeli kotelezettségvallaldstol. Az Uj Amr. (72.§ (11)
bekezdés) gazdasagi eseményenként 100.000,-Ft-ot el nem ér6 OGsszeghatarig
emeli azon kifizetéseket, amelyek esetében nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas, és ezen kivételi korbe plusz elemként beépiti még a
pénzligyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddd kiadasokat is.

Az Uj Amr. (72.§ (11) bekezdés) irasbeli kotelezettségvallalds és ellenjegyzés
nélkdl is teljesithetének mindsiti a Kincstari koron kivili természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiség nélklli egyéb szervezetekkel szemben fennalld
kotelezettségeket, ha a kotelezettség jogosultsagi feltételeit, annak 6sszegét vagy
az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, nemzetkodzi szervezetben vald tagsagi viszony, illetve
jogerds birdsagi, hatosagi dontés teljes korlien meghatdrozza, igy kiléndsen a
normativ és normativ jellegli hozzajarulasok, nemzetkdzi kotelezettséggel
kapcsolatos hozzajarulasok, kartalanitasi, kartéritési és megtéritési
kotelezettségek, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitlintetésekhez kapcsolddd
pénzbeli juttatasok esetében.

Az (j szabdlyozas (Gj Amr. 72.§ (13) bekezdése) szerint a fejezeti kezelésli
eldiranyzatok esetében a szakmai, mlszaki teljesités hataridejét ugy kell
megallapitani, hogy a pénzlgyi teljesités hatarideje - ha jogszabaly maskent nem
rendelkezik - nem haladhatja meg a targyévet kovet6 év junius 30-at. A régi Amr.
134.8 (5) bekezdés b) pontja a fejezeti kezelésl elGirdanyzatok esetében
rendelkezett az éven tuli kotelezettség targyévet kovetd eldiranyzata terhére
torténd kifizetésrél is. Az Uj szabalyozds az éven tuli kotelezettség targyévet
kovet6 elGiranyzata terhére torténd kifizetésrél nem rendelkezik, ezért ezek
esetében az allamhaztartasrdl szolé 1992, évi XXXVIII. tv. 12/A-12/B. § és a 22-
23/A.§-aiban foglaltakat figyelembe véve kell eljarni.

Kotelezettségvallalds ellenjegyzése:

Az Uj szabalyozasban koltségvetési szerv tipusonként részletesen meghatarozasra
keriilt az ellenjegyzésre jogosultak kore. Az (j Amr. 74.§ (2) bekezdés f) pontja
alapjan: ,A kdételezettséget vallalo szervnél a kételezettségvallalas ellenjegyzésére
helyi 6nkormanyzat nevében vallalt kételezettség esetén a jegyz0, vagy az altala
irdsban kijelélt, az Onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozd kéztisztvisel
irdsban jogosult.”

Az Gj Amr. 75.§-a részletesen szabdlyozza a kotelezettségvallaldst kovetd
nyilvantartasba vétel, a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasat és a
szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz kapcsolodo
kotelezettségeket.
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Szakmai teljesités igazolasa:

®,
*

*,
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Az (j Amr. 76.8 (2) bekezdése elirja, hogy ,a kitelezettséget véllalé szerv belsé
szabalyzataban elbirhatja a bevételek meghatarozott kérére nézve is a szakmai
teljesités igazolasanak kételezettségét.”

A 2010. januar 01. napjat megel6z6en hatalyban Iév6 szabalyozas nem élt azzal
a lehetGséggel, hogy ,nem sziikséges kiilbn szakmai teljesités igazolast elbirni
azokra az esetekre nézve, ha a kiadas teljesitéséhez kizardlag az alabbi
szempontokat sziikséges vizsgalni:

o az 0sszegszerliséget,

o a fedezet meglétét és ]

o azt, hogy a megel6z6 (igymenetben az Aht., az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és koényvvezetési koételezettségének sajatossagairdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, az uj Amr. elSirdsait, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.”

+Az eurépai unids forrasbdl finanszirozott tamogatasok esetén a kézremikédd
szervezet alkalmazasaban all6 személy is megbizhaté a szakmai teljesités
igazolasara. Az irasban adott megbizasban a szakmai teljesitést igazolo személy
feladatait tételesen meg kell hatarozni.” (4j Amr. 76.8 (4) bekezdés)

A régi Amr. szerint a jegyz6 volt jogosult a szakmai teljesités igazoldsara jogosult
személyeket  kijelélni. Az  Uj szabalyozds ezen  jogosultsaggal a
kotelezettségvallalot ruhazza fel.

Uj osszeférhetetlenségi szabdly, hogy a szakmai teljesités igazoldsara irdnyuld
feladatot sem végezheti el az a személy, aki ezt a teveékenységet a Ptk. szerinti
kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el (4j Amr. 80.§ (2) bekezdés).

Ervényesités:

Uj szabalyozds, hogy ,amennyiben az érvényesits jogszabdlyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja,
kételes ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kévetben az utalvanyozo erre irdsban utasitja.” (Uj Amr. 77.§ (2) bekezdés)

Szintén (j rendelkezés, hogy ,az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott
tamogatasok esetén a kézrem(ik6dé szervezet alkalmazasaban allé személy is
megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara. Az irasban adott megbizasban
az érvényesité feladatait tételesen meg kell hatdrozni.” (4j Amr. 77.§ (5)
bekezdés)

A régi Amr. 135.§ (4) bekezdése alapjén ,érvényesitést a gazdasdgi szervezet
vezetbje, illetve a jegyz6 altal irdasban megbizott, legalabb kézépfoku iskolai
végzettségli és emellett pénzigyi-szamviteli képesitésli dolgozé végezhet. A
telepiilési, illetve tertileti kisebbségi 6nkormanyzat esetében az érvényesitést az
Onkormanyzati hivatal ezzel megbizott, az e bekezdésben meghatarozott
képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végzi.”

Az (j szabalyozas az érvényesitésre jogosult személyek, valamint azok kijeldlésére
az Uj Amr. 74.§ (2) bekezdését - a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére
vonatkozé szabalyokat — rendeli el alkalmazni.
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% Uj szabdlyozds az dsszeférhetetlenség korében, hogy az érvényesitd személy mar
nemcsak a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult, hanem a szakmai
teljesitést igazolé személlyel sem lehet azonos (Uj Amr. 80.§ (1) bekezdés).

Utalvanyozas:

< A régi Amr. 136.§-a alapjan utalvanyozasra ,az 6nélléan gazdélkodd kéltségvetési
szerv, illetve a részben énalléan gazdalkodd kéltségvetési szerv vezetbje vagy az
altala, illetve a kéltségvetési szerv vezetbje vagy az altala, illetve a kéltségvetési
szerv vezetd testlilete altal irdasban felhatalmazott személy jogosult. A helyi
Onkormanyzati hivatalnal utalvanyozasra a polgarmester vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy jogosult. A kérjegyz6ség - mint 6nalléan gazdalkodd
koltségvetési szerv - esetében utalvanyozasra a kérjegyz6 vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.”

Az Gj Amr. az utalvanyozasra jogosult személyek, valamint azok kijeldlésére a
72.8 (3) - (10) bekezdéseit - a kotelezettségvallaldsra vonatkozé szabalyokat -
rendeli el alkalmazni.

% Az Uj szabdlyozds a termékértékesitésbdl, szolgaltatasbdl befolyd bevétel
beszedésén kivil a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuléd bevétel
beszedését, tovabba a pénzligyi szolgaltatasok kiadasait és bevételeit, illetve az
eurdépai unios forrasokbdl nyujtott tamogatasok kilon jogszabaly szerinti
lebonyolitasi szamlardl torténé kifizetése esetében is lehetévé teszi az
utalvanyozas elmaradasat.

Utalvanyozas ellenjeqgyzése:

< Az (j szabalyozds a korabbi rendelkezéseket vette at, azok csak pontositasra
keriltek.

5.1.2 A kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, szakmai teljesités
igazolassal és az érvényesitéssel kapcsolatos szabalyzat mddositasa

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolas és
érvényesités szabalyzata még a régi Amr. alapjédn készllt. A szabdlyzat csak a helyi
viszonyokat rogziti, nem veszi at az Amr. rendelkezéseit, hanem a Korm. rendelet
alkalmazasat koveteli meg, amelyet a szabalyzat a helyi viszonyok vonatozasaban csak
kiegészit. Mégis az Uj Amr. hatdlyba 1épése néhdny ponton megkoveteli a szabalyzat
modositasat:

o A Szabalyzat III/A a) pont 1. pontjdban a koételezettségvallalas fogalmat az Uj
Amr. szerint kell meghatarozni.

o A III/A a) pont 2. pontjaban 200.000,-Ft-ban kell megjeldlni az irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényl6 gazdasagi események értékhatarat.

o A Szabdlyzat III/A b) pont 7. pontja szerint, ha a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitasra torténik, err6l a jegyzOnek a KépviselO-testlletet 8 napon
belll kell tdjékoztatnia. Ezen rendelkezés moédositédsa az aldbbiak szerint javasolt:
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~LAmennyiben az ellenjegyzésre jogosult a koételezettségvallalasban foglaltakkal
nem ért egyet, akkor errél a kételezettségvallaldt, illetve a kéltségvetési szerv
vezetdjét irasban haladéktalanul értesitenie kell. Ha ennek ellenére a kéltségvetési
szerv vezetbje irasban az ellenjegyezés elvégzésére utasitja az ellenjegyz6t, az
kételes az utasitasnak eleget tenni. A Képviselb-testlilet soron kévetkezo (ilésén -
kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelbsségre
vonast.”

A III/A d) 4. pont még a régi Amr. szabdlyait alkalmazza az érvényesitésre
jogosultakra vonatkozoéan: ,érvényesitést a gazdasagi szervezet vezetdje, illetve a
jegyz6 altal irasban megbizott, legalabb kézépfoku iskolai végzettségli és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitésli dolgozd végezhet. A teleplilési, illetve teriileti
kisebbségi énkormanyzat esetében az érvényesitést az dnkormanyzati hivatal
ezzel megbizott, az e bekezdésben meghatarozott képesitéssel rendelkez6
dolgozdja végzi.” (régi Amr. 135.§ (4) bekezdése)

Az uj szabalyozas az érvényesitésre jogosult szemelyek, valamint azok kijellésére
az Uj Amr. 74.§ (2) bekezdését - a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére
vonatkozo szabalyokat - rendeli el alkalmazni.

A III/A d) 7. pontjat ki kell egésziteni azzal, hogy az érvényesitésre jogosult
személy nemcsak a kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra, hanem a szakmai
teljesités igazolasra jogosult személlyel sem lehet azonos.

A Szabalyzat III/A f) 6. pontja a III/A b) 7. ponthoz hasonléan el6irja, hogy ha az
utalvanyozas ellenjegyzése utasitasra torténik, a jegyz6 a KépviselG-testlletet 8
napon bellil koételes errdl tdjékoztatni. Ezen rendelkezés mddositdsa sordn a
jegyz06 szamara a soron kovetkezd képviselG-testlleti llésre torténd beterjesztési
kotelezettséget kell elGirni.

A III/C 15. pontjat moddositani kell az Gj Amr. szerinti Gsszeférhetetlenségi
szabalyok alapjan:

,Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési és a szakmai
teljesités igazolasara irdnyuldé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységet kézeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.”

Célszeri lenne kilon fliggelékben 0Osszegylijteni azon személyeket, akik
felhatalmazas alapjan jogosultak a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra és annak ellenjegyzésére, tovabba érvényesitésre és a szakmai
teljesités igazolasara.

Szintén fliggelékben javasolt lenne rendezni a helyettesitési rendet, azaz azon
jogosultak korét, akik a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére, az utalvanyozasra
és annak ellenjegyzésére, tovabba érvényesitésre és a szakmai teljesités
igazolasara csak akkor jogosultak, ha a felhatalmazott személyek - akiknek neveit
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szintén flggelék rogziti az el6z6 javaslat alapjan - akadalyoztvta vannak az
eljarasban.

6 Szamlaengedélyezés és utalvanyozas

6.1 Jelenlegi gyakorlat bemutatasa

A szadmlaengedélyezés és utalvanyozads informatikai tdmogatdsa a FORRAS SQL
programon keresztil torténik.

Az utalvanyozas eljarasi rendje a Szamviteli Politika VI. fejezetében, a Pénzkezelési-,
pénzgazdalkodasi és kotelezettségvallalasi szabalyzatban keretében kerll régzitésre.

A szabalyzat szerint utalvanyozdasra az aldbbi személyek jogosultak:
o Onkormanyzati feladatelldtdshoz kapcsolddd rend esetében:
> polgarmester,
> alpolgarmester,

> Pénzligyi és Koltségvetési iroda kijel6lt dolgozdija.

o A Polgarmesteri Hivatal feladatellatdésahoz kapcsolédd személyi jellegld rend
esetében:

> polgarmester,
> alpolgarmester,

> Pénzlgyi és Koltségvetési iroda kijel6lt dolgozdja.

o A Polgarmesteri Hivatal feladatellatasahoz kapcsoldodd dologi jellegli rend
esetében:

> polgarmester,
> alpolgarmester,

> Pénzugyi és Koltségvetési iroda kijel6lt dolgozdja.

o Valasztasi eljarasokhoz kapcsolddo rend esetében:
> jegyzé,
11
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> a jegyz0 tavollétében a helyi valasztasi iroda vezet6jének helyettese.

6.2 Konkrét fejlesztési javaslat

o A FORRAS SQL program nyUjtotta informatikai lehetéségek teljes korfi
kihasznalasa, illetve ha szilikséges, a program fejlesztése az alabbi céloknak
megfelelben:

» A szerzddések nyilvantartasi rendszerének naprakész vezetése.

» A Pénzlgyi és Koltségvetési Irodan az utalvanyozasra jogosultak kdrének
névszerinti meghatarozasa és a helyettesitési rend kialakitasa.

» A szallitéi szamlak teljes korld pénzigyi informatikai kezelése.
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