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A PÉNZÜGYI ÉS KÖLTSÉGVETÉSI IRODA RÉSZLETES HATÁSKÖRI JEGYZÉKE 
 

A.  A KÉPVISELŐ-TESTÜLET FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÉBEN 
 
 

I. Az önkormányzat működésével összefüggő feladat- és hatáskörök 
vonatkozásában 

 
1. A Képviselő-testület általános gazdálkodási és a költségvetéssel kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Az önként vállalt és a kötelező önkormányzati feladatok ellátásáról 
egységes költségvetés végrehajtása keretében gondoskodik. 

 
1990. évi LXV. tv. 1.§ (6) b) 

2. Véleményezi a társulásra irányuló megállapodásokat, 
előterjesztéseket más helyi önkormányzattal. 

 
1990. évi LXV. tv. 1.§ (6) c) 

3. Közreműködik a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások céljából 
önkormányzati intézmény, más szervezet (a továbbiakban együtt: 
intézmény) alapításának előkészítésében. 

 
 
1990. évi LXV. tv. 9.§ (4)  

4. Közreműködik a települési képviselőnek, a bizottsági elnöknek, a 
bizottság tagjának, a tanácsnoknak rendeletben – törvény keretei 
között – tiszteletdíj, természetbeni juttatás megállapításának 
előkészítésében. 

 
 
 
1990. évi LXV. tv. 20.§ (2) 

5. Gondoskodik az önkormányzati képviselők képzése-, 
továbbképzése fedezetének pénzügyi bonyolításáról a feladataik 
eredményes ellátása érdekében. 

 
 
2000. évi XCVI. Tv. 12.§ 

6. A közös intézmény fenntartás keretében gondoskodik a 
hozzájárulás megállapodásban rögzített összegének átutalásáról. 

 
1990. évi LXV. tv. 43.§ (1)  

7.  Rendeletet alkothat pénzeszközök év végi záróállományának 
felhasználására és az áthúzódó kiadások teljesítésére vonatkozó 
részletes szabályokról. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 7. 
§ (2) 

8.  Dönt a címzett, illetve céltámogatások igényléséről. Az általános 
és céltartalékkal való rendelkezés jogát, az általa meghatározott 
keretek között, a bizottságaira és a polgármesterre átruházhatja 

 1990. évi LXV. törvény 85. § 
(2), 86. § (1) 
1991. évi XX. törvény 138. § 
(1) h) 
1992. évi XXXVIII. törvény 73. 
§ (3)  

9. Hitelt vehet fel és kötvényt bocsáthat ki.  1990. évi LXV. törvény 88. § 
(1) b) 
1991. évi XX. törvény 138. § 
(1) e) 

10.  Dönt egyéb banki szolgáltatások igénybevételéről, letéti számla 
nyitásáról, hitelintézete megválasztásáról, költségvetési 
elszámolási számlájához kapcsolódóan alszámlák nyitásáról. 

 1990. évi LXV. törvény 88. § 
(1) d), 1992. évi XXXVIII. 
törvény 12/A. § (4), 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 103. §   

11. Normatív állami támogatás hiteltörlesztésre, kezességbeváltásra 
nem használható. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 103. § (11) 

12.  Tárgyéven túli fizetési kötelezettséget- ide nem értve a 
jogszabályon, jogerős bírósági, illetve közigazgatási döntésen 
alapuló kötelezettséget - csak olyan mértékben vállalhat, amely a 
kötelezettségvállalás időpontjában ismert feltételek mellett az 
esedékesség időpontjában, a rendeltetésszerű működés 
veszélyeztetése nélkül finanszírozható. 
 

 1992. évi XXXVIII. törvény 
12/A. § (2) 

13.  Törvény felhatalmazása alapján - a díj és bírság kivételével -  1992. évi XXXVIII. törvény 10. 
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rendeletben előírhat fizetési kötelezettséget, meghatározhatja a 
fizetésre kötelezettek körét, a fizetési kötelezettség mértékét, a 
kedvezmények, mentességek körét és mértékét, előlegfizetési 
kötelezettséget állapíthat meg. 

§ (3) 

14. Támogatást fogadhat és adhat a jogszabályok által meghatározott 
keretek között és feltételekkel. 

1992. évi XXXVIII. törvény 
13/A. § (1), 13/B. § (1)-(2), 
15/B. § (1), 15/C. § 

15.  Közalapítványt hozhat létre és közérdekű kötelezettségvállalást 
tehet; az általa alapított közalapítvány alapítói joga gyakorlását 
csak az Ötv. 9. § (3) bekezdésében meghatározott személyre, 
szervezetre, testületre ruházhatja át. 

 1990. évi LXV. törvény 88. § 
(1) a) 

16.  Felelős az önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért. 1990. évi LXV. törvény 90. § 
(1) 

17.  Intézményét támogatásban részesíti. Más által fenntartott 
intézmények működéséhez támogatást nyújthat 

 1990. évi LXV. törvény 89. § 
(1), (3) 

18. A költségvetési törvény, valamint az 1992. évi XXXVIII. törvény 
előírásain túlmenően egyéb részletezettségű és a döntése 
meghozatalát megalapozó információkat is kérhet. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 29. § (8) 

19. Közreműködik a helyi önkormányzat gazdasági programjának 
meghatározásában. A költségvetési, a költségvetés teljesítési és 
szakmai tevékenységének bemutatására, értékelésére vonatkozó 
adatainak külön jogszabályban meghatározott körét legalább 
évente a helyben szokásos módon közzéteszi. 

1990. évi LXV. tv. 91.§ (1),(5) 
1991. évi XX. tv. 138.§ (1) a) 

20. Döntést követően bonyolítja az általános- és céltartalékok 
felhasználását. Az általános és céltartalékkal való rendelkezés 
jogát, az általa meghatározott keretek között, a bizottságaira és a 
polgármesterre átruházhatja. 

1991. évi XX. tv. 138.§ (1) c),  
1992. évi XXXVIII. tv. 73..§  

21.  Az 1992. évi XXXVIII. törvény. 63. § (3) bekezdés szerinti 
finanszírozás biztosításához szükséges információkat kötelesek 
szolgáltatni a kincstár részére külön jogszabályban meghatározott 
módon. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 63. 
§ (4),(6),(8), 217/1998. (XII. 
30.) Korm. rendelet 119. § 
(2),(19),(21) 

22.  Költségvetésének tervezetét a Kormány által benyújtott 
költségvetési törvényjavaslat és az önkormányzati pénzügyi 
szabályozás előzetes elgondolásai figyelembevételével állítja 
össze. Megalkotja a költségvetési rendeletet a jogszabályban előírt 
tartalommal. Dönt mindazoknak a lakossági és közösségi 
szolgáltatásoknak a támogatásáról, amelyeket nem helyi, illetve 
helyi kisebbségi önkormányzati szervek útján végeztet. Ezen 
túlmenően más előirányzatokról is hozhat döntést. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 68. 
§ (1)-(2), 1990. évi LXV. 
törvény 91. § (1) 
1991. évi XX. törvény 138. § 
(1) b), 1992. évi XXXVIII. 
törvény 69. § (1), 75. §, 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 32. § (1),  

23.  A feladatmutatók szerint járó normatív hozzájárulásokat és 
támogatásokat - a költségvetési törvényjavaslat alapján, annak 
Országgyűléshez történő benyújtását követően - a kincstár útján 
igényli a központi költségvetésből, a támogatásokkal a 
jogszabályoknak megfelelően elszámol. Adatszolgáltatása 
módosításáról 8 napon belül írásban nyilatkozik. A jogtalanul 
igénybevett támogatást a jogszabályban meghatározott módon lés 
mértékben visszafizeti. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 64. 
§ (1),(4)-(5), (7)-(9), 64/A. § 
(1),(3)-(6), 64/B.§(1)-(4),  
64/D.§ (7), 64/E.§ (3), 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 52/C. § (2) 

24.. Előkészíti a rendeletet az önkormányzat költségvetésének 
módosításáról. Az átcsoportosítás jogát, az általa meghatározott 
keretek között, bizottságaira és a polgármesterre átruházhatja. 

1991. évi XX. tv. 138.§ (1) d),  
1992. évi XXXVIII. tv. 74.§ (1)-
(2),217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 53. § (1)-(3),(6), (8) 

25.  Az elfogadott költségvetéséről az 1992. évi XXXVIII. törvény 71. § 
(1) bekezdése szerinti benyújtási határidőtől számított 30 napon 
belül, az államháztartási információs és mérlegrendszernek 
megfelelően tájékoztatja a Kormányt.  

 1992. évi XXXVIII. törvény 72. 
§ 

26. Végrehajtja a Képviselő-testület által meghatározott értékhatár 
feletti hitelfelvételről, kötvénykibocsátásról szóló döntést. 

 
1991. évi XX. tv. 138.§ (1) e) 

27.  Az államháztartási mérlegrendszerre és a költségvetési szervek 
számvitelére vonatkozó előírások figyelembevételével önállóan 
alakítja ki pénzügyi, számviteli rendjét. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 83. 
§ 
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28.  Ha az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelői jogot létesít, 
értékelési szabályzatában köteles rögzíteni a vagyonkezelésbe 
adott eszközök vagyonértékelése során alkalmazott értékelési 
eljárás elveit, módszerét, dokumentálásának szabályait, felelőseit. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 8/A. §, 249/2000. (XII. 
24.) Korm. rendelet 29/A. § (2) 

29.  Rendeletben szabályozhatja azt, hogy a 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 37. § (1) bekezdés szerinti leltározást csak két évente 
hajtsák végre, amennyiben a tulajdon védelme megfelelően 
biztosított és ellenőrzött, valamint az államháztartás szervezete az 
eszközökről és az azok állományában bekövetkezett változásokról 
folyamatosan részletező nyilvántartást vezet mennyiségben és 
értékben. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 37. § (7) 

30.  A tárgyi eszközök - ingatlanok kivételével - és az üzemeltetésre, 
kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve 
vagyonkezelésbe vett eszközök tárgyévi nyitó bruttó értékének 
egyes ágazatok szerinti megoszlását tartalmazó kimutatást a 
rendelet 21. számú melléklete szerint elkészíti. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 42. § (6) 

31.  Az adósságállomány évenkénti alakulását a 22. számú melléklet 
szerint kell bemutatni. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 44. § (7) 

32.  Az egyszerűsített éves költségvetési beszámoló készítésére 
kötelezett helyi önkormányzatok - kötelező könyvvizsgálat esetén - 
a könyvvizsgálói záradékot vagy a záradék megadásának 
elutasítását is tartalmazó független könyvvizsgálói jelentést is 
kötelesek közzétenni. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 45/B. § (1)-(2),(4). 

33. Meghatározott időszakonként közreműködik a Képviselő-testület 
számára, az önkormányzat által alapított és fenntartott 
költségvetési szervek ellenőrzésének tapasztalatairól szóló 
előterjesztés előkészítésében. 

 
 
 
1991. évi XX. tv. 138.§ (1) g)  

34. Betartja és betartatja az önkormányzati vagyonnal történő 
gazdálkodás szabályait. 
Dönt a kormányzati terület- és településfejlesztési célokat szolgáló 
eszközök igénybevételéről és az ehhez kapcsolódó helyi 
feladatokról. 

1991. évi XX. tv. 138.§ (1) j),  
1992. évi XXXVIII. törvény 
105/A. § (2), (6), (7), 105/B. § 
(1) a)-k) 105/C. § (3) a)-
c)(4),(6) 1992. évi XXXVIII. 
törvény 108. § (1)-(2),  
1991. évi XX. törvény 138. § 
(1) i)  

35.  Gazdálkodásáról éves és féléves költségvetési beszámolót készít, 
a jogszabályokban előírt tartalommal.  

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 7. § (1),(8) 

36. Elfogadásra előkészíti a költségvetés végrehajtásáról szóló 
beszámolót, ennek keretében elkészíti a normatív 
hozzájárulásoknak a költségvetési törvény előírásai szerinti 
elszámolását. A zárszámadásról rendeletet alkot. 

 
 
1991. évi XX. tv. 138.§ (1) k),  
1992. évi XXXVIII. tv. 82.§ 

37. A helyi önkormányzat, a helyi kisebbségi önkormányzat 
feladatmutatókhoz kapcsolódó - költségvetési törvényben 
meghatározott - normatív hozzájárulásának és támogatásának 
előirányzatát módosítani kell, ha az önkormányzat évközben 
feladatot, illetve intézményt helyi önkormányzaton kívüli 
szervezetnek ad át, vagy átvesz. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 52. § (1),(3), (8)-(9),, 
52/A. § (3), (8)52/B. § (5)-(6), 
52/C. § (4). 

38. Közreműködik a helyi kisebbségi önkormányzattal a zárszámadási 
rendelet tervezet összeállítása, a költségvetési és a zárszámadási 
rendelet megalkotása során alkalmazandó szabályokról szóló 
megállapodás megkötésének előkészítésében 

 
  
 
1992. évi XXXVIII. tv. 82.§ 

39.  Az átmeneti gazdálkodásról rendelet alkothat. 1991. évi XX. tv. 138.§ (1) l), 
1992. évi XXXVIII. tv. 76.§ (1) 

40. Végrehajtja mindazoknak a nem helyi önkormányzati költségvetési 
szerv útján ellátott önkormányzati közösségi szolgáltatásoknak a 
támogatását, amelyekről döntött. 

 
 
1991. évi XX. tv. 138.§ (1) p)  

41. Közreműködik a költségvetési szerv alapításáról, annak 
gazdálkodási jogköréről, az alaptevékenység keretében ellátandó 
feladatáról és kiegészítő vállalkozási tevékenységéről szóló döntés 
előkészítésében, a Képviselő-testület által alapított költségvetési 

1991. évi XX. tv. 138.§ (1) r,  
2008. évi CV. tv. 2. §, 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 69. § (3) 
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szervek vállalkozási tartaléka felhasználási szabályainak 
megállapításában. 

42. Ha a pénzügyi bizottság megállapításaival nem ért egyet, a 
vizsgálati jegyzőkönyvet az észrevételeivel együtt megküldi az 
Állami Számvevőszéknek. 

 1990. évi LXV. törvény 92. § 
(14) 

43. Lebonyolítja a könyvvizsgáló feladatra kiírt pályázatot, szakmailag 
közreműködik a bírálatban és döntésre előkészíti a könyvvizsgáló 
megbízását. Köteles könyvvizsgálót megbízni, egyszerűsített 
tartalmú éves pénzforgalmi jelentését, könyvviteli mérlegét, 
továbbá pénzmaradvány- és eredménykimutatását a Belügyi 
Közlönyben és a Cégközlönyben közzétenni. 

 
 
1990. évi LXV. tv. 92/A.§(1)-
(2), 92/C.§ (3), 92/D.§ (1)-(2). 

44.  Az Országgyűlés döntéseinek megalapozásához, továbbá a 
zárszámadás elkészítéséhez és az államháztartás mérlegeinek 
összeállításához évközi, év végi költségvetési beszámolót és 
időközi költségvetési és mérlegjelentést készít. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 80. 
§ 

45. Felülvizsgálatra előkészíti az önkormányzat költségvetési szervei 
beszámolóját a költségvetési tárgyévet követő április 30-ig. 

 
1992. évi XXXVIII. tv.  82.§  

46. Jóváhagyásra előkészíti költségvetési szervei pénzmaradványát a 
zárszámadási rendelettel egyidőben. 

 
1992. évi XXXVIII. tv.  82. § 

47. Felügyelete alá tartozó költségvetési szerve vezetőjének 
ellenjegyzésre vonatkozó utasítása esetén,soron következő ülésén 
köteles megvizsgálni a bejelentést, és kezdeményezni az 
esetleges felelősségre vonást. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 134. § (12), 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 137. § (5) 

48. Segíti a helyi és helyi kisebbségi önkormányzati költségvetési 
szervek felügyeletének ellátását. 

2008. évi CV. tv. 8. § (7) 

49. Közreműködik a költségvetési szervek önálló vagy részben önálló 
gazdálkodási jogkör szerinti besorolásának előkészítésében. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend.  14. § (2)-(6) 

50.. A részben önálló költségvetési szervek esetében közreműködik 
annak az önállóan gazdálkodó költségvetési szervnek a 
kijelölésében, amely a részben önállóan gazdálkodó költségvetési 
szerv meghatározott pénzügyi, gazdasági feladatait ellátja. 
Közreműködik az önálló és részben önálló költségvetési szerv 
közötti munkamegosztásra és felelősségvállalásra vonatkozó 
megállapodás jóváhagyásának előkészítésében. 

 
 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 14.§ (6) 

51. Megtárgyalásra és határozathozatalra előkészíti a bizottságok 
véleményének kikérése után a költségvetési koncepciót, a 
költségvetés-készítés további munkálatairól. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (4) 

52. Közreműködik a helyi kisebbségi önkormányzat elnökének 
tájékoztatásában az önkormányzat költségvetési koncepciójának 
helyi kisebbségi önkormányzatra vonatkozó részéről. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (6) 

53.. Megküldi a Magyar Államkincstár Területi Igazgatóságához a 
217/1998. (XII.30.) Korm. rend. 11. számú mellékletének megfelelő 
– a költségvetési szerveket is magában foglaló – önkormányzati 
szintre összesítve összeállított időközi költségvetési jelentést. 

 
 
217/1998. (XII.30.)Korm. rend.  
144. § (1) 

54.  A helyi kisebbségi önkormányzatok adatait is tartalmazó,  éves és 
féléves költségvetési beszámolóit az (1) bekezdés szerinti határidő 
lejártát követő nyolc munkanapon belül kell benyújtani a Magyar 
Államkincstár Területi Igazgatóságához. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 10. § (5) 
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2. A Képviselő-testület felügyelete alá tartozó költségvetési szervekkel kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Közreműködik a helyi önkormányzat költségvetési szervek, illetve 
gazdasági társaságok alapításáról, átszervezéséről és 
megszüntetéséről szóló döntés végrehajtásában. 

 
1991. évi XX. tv. 138.§ (1) f);  
2008. évi CV. tv. 2. §, 5. § (2), 
(3), (8), 6. § (1), 9. § (1), 10. § 
(1), 12. § (1), (3), (5), 13. §; 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 10. §, 11. § (1), (2) 

2.  A többletbevételek intézményi hatáskörben felhasználható körét 
és mértékét rendeletében szabályozhatja. 

 1992. évi XXXVIII. törvény 99. 
§ (1) 

3. Engedélyezi költségvetési szerv részére társadalmi vagy 
gazdálkodó szervezet alapítását. Gazdálkodó szervezetben 
részesedés szerzését egyedileg, előzetesen engedélyezi 

1992. évi XXXVIII. törvény 
100/F. § (1), (2), 100/L. § (3) 

4.  Meghatározza a helyi önkormányzati költségvetési szervnek, hogy 
pénzeszközeit milyen bankszámlán kezelje. Engedélyezi letéti 
pénzeszköz elkülönített számlán való kezelését. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 104. § (1), 108. § (2) 
c) 

5. Dönt a költségvetési szerv gazdasági társasággá való 
átalakításáról, illetve a vállalkozási részlegek leválasztásáról. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 64. § (4) 

6. A felügyelete alá tartozó költségvetési szervnek kiadja az alapító 
okiratot, jóváhagyja szervezeti és működési szabályzatát. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 10. § (2), (5), (8) 

7. Önállóan gazdálkodó költségvetési szerv kezdeményezésére az 
előirányzatok feletti rendelkezési jogosultságot visszavonhatja, 
illetve korlátozhatja. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 15. § (7)-(8) 

8. Jóváhagyásra előkészíti költségvetési szervei pénzmaradványát a 
zárszámadási rendelettel egyidőben. A költségvetési szervet 
megillető pénzmaradvány felhasználását korlátozhatja. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 66. § (4), 67. § (2) 
 

9. Szükség esetén önkormányzati biztost jelöl ki. E jogkörét a 
pénzügyi bizottságra átruházhatja Az önkormányzati biztosra, 
illetve azon költségvetési szervre, amelyhez önkormányzati biztost 
rendeltek ki az eljárási szabályokat gyakorolja. 

1992. évi XXXVIII. törvény 
100/D. § (6), 217/1998. (XII. 
30.) Korm. rendelet 153. § (1)-
(2), (6)-(9) 

10. Szükség esetén rendelkezik az állami támogatás visszafizetéséről. 1992. évi XXXVIII. törvény 
101. § (10) 

11.  Belső pénzügyi ellenőrzését a folyamatba épített, előzetes és 
utólagos vezetői ellenőrzés (pénzügyi irányítás és ellenőrzés) és 
belső ellenőrzés útján biztosítja. 

 1990. évi LXV. törvény 92. § 
(3) 

12. Jóváhagyja a helyi önkormányzatra vonatkozó belső ellenőrzési 
tervet. Dönt a belső ellenőrzés ellátásának módjáról. 

 1990. évi LXV. törvény 92. § 
(6), (8) 

13.  A belső ellenőrzési kötelezettséget, az ellenőrzést végző személy, 
egység vagy szervezet jogállását, feladatait a költségvetési szerv 
szervezeti és működési szabályzatában előírja. 

 193/2003. (XI. 26.) Korm. 
rendelet 4. § (2) 

14. Meghatározhatja, hogy az önállóan gazdálkodó költségvetési szerv 
lássa el a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv(ek)nél 
a belső ellenőrzési feladatokat. Gondoskodhat költségvetési 
szervei belső ellenőrzésének közös megszervezéséről. 

 193/2003. (XI. 26.) Korm. 
rendelet 36. § (2) 
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3. A Képviselő-testület egyéb gazdálkodással kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Címzett és céltámogatást igényelhetnek. 1992. évi LXXXIX. törvény 1. § 
 
 

4. A Képviselő-testület költségvetési törvényből fakadó  
feladat- és hatáskörében 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Versenytárgyalást alkalmaz, amennyiben az érintett vagyontárgy 
forgalmi értéke a 25 millió meghaladja. Rendeletében ennél kisebb 
összeget is meghatározhat. 

 2008. évi CII. törvény 9. § (1) 

2. A kiegészítő gyermekvédelmi támogatás, a rendszeres szociális 
segély, az időskorúak járadéka, a normatív alapú ápolási díj, az 
önkormányzat által szervezett közcélú foglalkoztatás támogatása, 
valamint az adósságcsökkentési támogatás, a szociális 
igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 38. 
§-a (2) és (5) bekezdésében meghatározott lakásfenntartási 
támogatás, továbbá a XXVI. Szociális és Munkaügyi Minisztérium 
fejezetből a gyermektartásdíj megelőlegezése esetében első 
alkalommal az őt megillető havi összeg legfeljebb kétszeresét 
igényelheti, külön jogszabály szerinti éven belüli elszámolási 
kötelezettséggel. 

2008. évi CII. törvény 22. § (1) 

3. Önkéntes tűzoltóság fenntartásához és működéséhez az átvállalt 
feladattal arányos állami támogatást igényelhet. 

2008. évi CII. törvény 30. § 
(19) 

 
 

5. A Képviselő-testület adósságrendezéssel kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

 Előkészíti az adósságrendezési eljárás kezdeményezésére 
irányuló határozatot. 

1996. évi XXV. törvény 4. § (1) 

1. Előkészíti a helyi önkormányzat fizetőképességének rendezésére 
irányuló határozatot vagy felhatalmazást a polgármester részére az 
adósságrendezési eljárás azonnali kezdeményezésére. 

 
 
1996. évi XXV. Tv. 5.§ (1) 

2. Előkészíti a fizetési kötelezettségek rendezésére irányuló 
határozatot vagy felhatalmazást a polgármester részére az 
adósságrendezési eljárás azonnali kezdeményezésére. 

 
 
1996. évi XXV. Tv. 5.§ (1) 

3. Soron kívül tárgyalásra előkészíti a pénzügyi gondnok 
adósságrendezéssel kapcsolatos előterjesztését. 

 
1996. évi XXV. Tv. 14.§ (2) 

4. Előkészíti a javaslatot az adósságrendezési bizottság képviselő 
tagjának (tagjainak) megválasztására 

1996. évi XXV. törvény 16. § 
(1) 

5. Felülvizsgálja az adósságrendezési bizottság döntését a pénzügyi 
gondnok kérése alapján. Kizárólag külön jogszabályban kötelezően 
előírt feladatok működési kiadásait finanszírozhatja. 

1996. évi XXV. törvény 16. § 
(2), 18. § (2) 

6. Döntésre előkészíti a reorganizációs programot és az egyezségi 
javaslatot. 

1996. évi XXV. törvény 21. §, 
22. § (4) 

7. Észrevételt tehet, illetve kifogással élhet a pénzügyi gondnok 
jelentésével kapcsolatban. Gondoskodik  a pénzügyi gondnok 
költségeinek kifizetéséről. 

1996. évi XXV. törvény 29. § 
(5), (7), 32. § (2), 33. § (3) 

8.  Nyilatkozik a forrásairól és a fizetőképességéről. 1996. évi XXV. törvény 34. § 
(2) 
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9. Gondoskodik az igénybe vett állami kamattámogatás 
visszafizetéséről.  

1996. évi XXV. törvény 34. § 
(3) 

10. Az adósságrendezési lejárás megindításáról köteles értesíteni  a 
Kincstár Területi Igazgatóságot. Kérheti, hogy az önkormányzatot 
megillető központi költségvetési források folyósítása a Kincstárban 
Igazgatóságonként vezetendő elkülönített letéti számlára 
történjen.. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 119/A. § (1), (3) 

 
 

6. A Képviselő-testület közbeszerzésekkel kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. A Közbeszerzési törvény szerint kell eljárnia a közbeszerzési 
eljárásokban. Köteles biztosítani a verseny tisztaságát, 
nyilvánosságát, az esélyegyenlőséget és az egyenlő bánásmódot. 

2003. évi CXXIX. törvény 1. § 
(1)-(3), 2.§ (1) 

2. Közbeszerzési szabályzatot köteles létrehozni. 2003. évi CXXIX. törvény 6. § 
(1), (2) 

3. Jogosult közbeszerzéseket központosítva lefolytatni, erről 
rendeletet alkot, melyben ezen eljárást szabályozza. 

2003. évi CXXIX. törvény 
17/B. § (1), (3) 

7. A Képviselő-testület  adóztatással kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. A költségvetési beszámoló keretében évenként közreműködik a 
település lakosságának tájékoztatásában a beszedett adók 
összegének tekintetében. 

 
1990. évi C. tv. 8.§ (2)  
1991. évi XX. tv. 138.§ (3) h) 

 
 

8. A Képviselő-testület kisebbségi önkormányzatokkal kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Jogszabályban, illetve megállapodásban rögzített kereteken belül 
segíti a helyi kisebbségi önkormányzatok munkáját. 

 
1993. évi LXXVII. tv. 28.§  

2. Törvényben meghatározott módon biztosítja a kisebbségi 
anyanyelvű vagy anyanyelvi oktatás többletköltségét. 

1993. évi LXXVII. tv. 43.§, 
44.§ 

3. Együttműködik a kisebbségi oktatásra irányuló igények 
felmérésében a helyi kisebbségi önkormányzattal. 

 
1993. évi LXXVII. tv. 46.§ (1) 

4. Közreműködik a kisebbségi önkormányzat feladat- és hatásköre 
ellátásához szükséges – az illetékességi területén a helyi 
önkormányzat tulajdonában lévő – a helyi kisebbségi 
önkormányzat használatába adott vagyon nyilvántartásában. 

 
 
 
1993. évi LXXVII. tv. 59.§ (1) 

5. Beépíti költségvetési rendeletébe – a saját költségvetésétől 
elkülönítetten – a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési 
határozatát. 

1992. évi XXXVIII. tv. 65.§ (3)-
(4), 69.§ (1) 217/1998. 
(XII.30.) Korm. rend. 32.§ 

6. Közreműködik a helyi kisebbségi önkormányzattal kötendő 
megállapodás előkészítésében arra vonatkozóan, hogy a helyi 
kisebbségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve az 
önkormányzati hivatal lesz. Ehhez külön állami támogatást nem 
igényelhet. 

1992. évi XXXVIII. tv. 66.§ , 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 42.§ (2)-(3), 57.§ (5) 

7. Átvezeti költségvetési rendeletének bevételi és kiadási 
előirányzatain a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési 

 
1992. évi XXXVIII. tv. 74.§ (3) 
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előirányzatainak módosítását. (A helyi kisebbségi önkormányzati 
előirányzatok kizárólag a helyi kisebbségi önkormányzat 
határozata alapján módosíthatók.) 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 52.§ (1), 53.§ (1), (4), 
(7), (8) 

8. Kijelölt személy útján közreműködik a helyi kisebbségi 
önkormányzat elnökével a helyi önkormányzat költségvetési 
koncepciójának összeállításában. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (7) 

9. Beszerzi helyi kisebbségi önkormányzat véleményét a helyi 
önkormányzat költségvetési koncepció tervezetéről. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (3) 

10. Tájékoztatja a helyi önkormányzat költségvetési koncepciójának a 
helyi kisebbségi önkormányzásra vonatkozó részéről a helyi 
kisebbségi önkormányzat elnökét. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (6) 

11. Helyi kisebbségi önkormányzatonként információt ad annak 
költségvetéséről, beszámolójáról. 

 217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 36. § (4) 

12. Segítséget nyújt a számlavezető hitelintézetnél bankszámla 
nyitásában a helyi kisebbségi önkormányzat gazdálkodásával 
kapcsolatos pénzforgalom elszámolására. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 103.§ (1), (2), (4), (6) c),  

13.  A költségvetési rendelettervezet megalkotására megállapodást köt 
a helyi kisebbségi önkormányzattal. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 29. § (10)-(11) 

 
 

9. A Képviselő-testület helyi önkormányzat társulásaival kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Közreműködik (mint a társulás tagja) a társulás megszűnésekor a 
többi taggal történő elszámolásban. 

 
1997. évi CXXXV. tv. 6.§ (2) 

2. Közreműködik a társulás működésének ellenőrzésében, a 
megállapodásban meghatározottak szerint célszerűségi és 
gazdasági szempontból. 

 
 
1997. évi CXXXV. tv. 6.§ (3) 

3. Véleményezi két vagy több Képviselő-testület intézmény vagy más 
szervezet közös fenntartása, egyes alapítói jogok közös 
gyakorlására, munkavállaló közös foglalkoztatására vonatkozó 
megállapodás tervezetét. 

 
 
 
1997. évi CXXXV. tv. 8.§ (1) 

 
 

B. A KÉPVISELŐ-TESTÜLET BIZOTTSÁGÁNAK 
FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÉBEN 

 
PÉNZÜGYI ÁGAZAT 

 
1. Az adósságrendezési bizottság adósságrendezéssel kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Közreműködik az adósságrendezési eljárás során a helyi 
önkormányzat kötelezően ellátandó feladatának és hatáskörének 
teljesítésével kapcsolatos gazdasági kérdésekben történő döntés 
előkészítésében, kivéve azokat a feladat- és hatásköröket, 
melyeket az 1990. évi LXV. tr. 10.§-a a Képviselő-testület 
kizárólagos hatáskörébe utal. 

 
 
 
 
 
1996. évi XXV. Tv. 16.§ (3) 
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2. A pénzügyi bizottság gazdálkodással kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Véleményezésre előkészíti az önkormányzatnál és intézményénél 
az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló féléves, 
éves tervezeteit. 

 
 
1990. évi LXV. tv. 92.§ (13) a)  

2. Figyelemmel kíséri és tájékoztatást ad a költségvetési bevételek 
alakulásáról, különös tekintettel a saját bevételekre, a 
vagyonváltozás alakulásáról, értékeli az azt előidéző okokat. 

 
 
1990. évi LXV. tv. 92.§ (13) b)  

3. Véleményezésre előkészíti a hitelfelvétel indoklását és a gazdasági 
megalapozottságát, elősegíti a pénzkezelési szabályzat 
megtartásának ellenőrzését, a bizonylati rend és fegyelem 
érvényesülését. Vizsgálati megállapításait haladéktalanul közli a 
képviselő-testülettel. 

 
 
 
1990. évi LXV. tv. 92.§ (13) c), 
(14)   

4. Véleményalkotásra előkészíti a költségvetési koncepciót. 217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (3) 

 
3. A pénzügyi bizottság adósságrendezéssel kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1.  Az elismert tartozásállomány elérése esetén kezdeményezi az 
önkormányzati biztos kirendelését. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 153. § (3) a)-c) 

2. Köteles soron kívül tárgyalni a pénzügyi gondnok 
adósságrendezéssel kapcsolatos előterjesztését. 

 1996. évi XXV. törvény 14. § 
(2) d) 

 
 

C. A POLGÁRMESTER FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÉBEN 
 

1. A polgármester önkormányzat működésével kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Közreműködik a pénzügyi vonatkozású önkormányzati rendeletek 
aláírásra történő előkészítésében. 

 
1990. évi LXV. tv. 16.§ (3) 

2. Feladatait a hivatal szervezeti egységén belül a polgármesternek a 
Képviselő-testület döntései szerinti és saját önkormányzati 
jogkörében történő irányítása mellett látja el. 

 
 
1990. évi LXV. tv. 35.§ (2)  

3. A jegyző javaslatainak figyelembevételével segíti a polgármestert a 
Pénzügyi és Költségvetési Iroda feladatainak meghatározásában, 
az önkormányzat pénzügyi-gazdasági munkájának a 
szervezésében, a pénzügyi-gazdasági döntések előkészítésében 
és végrehajtásában. 

 
 
 
 
1990. évi LXV. tv. 35.§ (2) a)  

4. Felelős a helyi önkormányzat szabályszerű gazdálkodásának 
betartásáért. 

 
1990. évi LXV. tv. 90.§ (1)  

5. Közreműködik a könyvvizsgáló számára történő megbízás 
előkészítésében. 

 
1990. évi LXV. tv. 92/A.§ (1)  

6. Meghívja a könyvvizsgálót a véleményezési jogkörébe tartozó 
témákban a képviselő-testület ülésére. 

1990. évi LXV. törvény 92/C. § 
(1) 

 
 

2. A polgármester a helyi önkormányzat társulásaival kapcsolatos 
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feladat- és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Ha államigazgatási feladat- és hatáskört érint, közreműködik a 
társulási megállapodás aláírásra történő előkészítésében. 

 
1997. évi CXXXV. tv. 3.§ (1) 

2. Közreműködik a megállapodásban meghatározottak szerint, de 
legalább évente egyszer a Képviselő-testületének a társulás 
tevékenységéről, pénzügyi helyzetéről, a társulási cél 
megvalósulásáról szóló beszámoló előkészítésében. 

 
 
 
1997. évi CXXXV. tv. 6.§ (4) 

 
3. A polgármester  általános gazdálkodási és a költségvetéssel kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

 Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az 
államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással 
összefüggő, nettó 5 millió forintot elérő szerződéseket közzéteszi. 

1992. évi XXXVIII. törvény 
15/B. § (1) 

1. Előkészíti a Képviselő-testület számára a gazdasági 
programtervezetről szóló előterjesztést, a költségvetési rendeletet, 
illetve közreműködik az azt megalapozó egyéb rendelet tervezetek 
előkészítésében. 

 
1991. évi XX. tv. 139.§ (1) a),  
1992. évi XXXVIII. tv. 70.§, 
71.§ (1),(2), (3) 

2. Gondoskodik a helyi önkormányzat költségvetésének 
végrehajtásáról. 

 
1991. évi XX. tv. 139.§ (1) b) 

3. Tájékoztatást ad a Képviselő-testületnek az önkormányzat évközi 
gazdálkodásáról, a költségvetési előirányzatok alakulásáról, a 
költségvetési egyensúly helyzetéről. 

 
1991. évi XX. tv. 139.§ (1) c),  
1992. évi XXXVIII. tv. 79.§ (1) 

4. Előkészíti a Képviselő-testület számára az éves zárszámadásról 
szóló előterjesztést. 

 
1991. évi XX. tv. 139.§ (1) e), 

5. Szükség esetén előkészíti a Képviselő-testület számára az 
önkormányzat átmeneti gazdálkodásáról szóló rendelet-tervezetét. 

1991. évi XX. tv. 139.§ (1) f),  
1992. évi XXXVIII. tv. 76.§ 
(1),(2) 

6. Átmeneti gazdálkodási rendelet hiányában gondoskodik az 
önkormányzat költségvetését megillető bevételek arányos 
részének beszedéséről, a kiadások időarányos teljesítéséről. 

 
 
1992. évi XXXVIII. tv. 77.§ (1) 

7. Veszélyhelyzetben annak elhárítása, illetve következményeinek 
felszámolása érdekében utólagos elszámolás mellett a helyi 
önkormányzat költségvetése körében átmeneti intézkedésekre 
javaslatot tesz. Előkészíti és javaslatot tesz az előirányzatok közötti 
átcsoportosításokra, egyes teljesítések kifizetésének 
felfüggesztésére, a költségvetési rendeletben nem szereplő 
kiadások teljesítésére 

 
 
 
 
1991. évi XX. tv. 139.§ (2) b),  
1992. évi XXXVIII. tv. 78.§ (1) 
(2) 

8. Előkészíti és véleményezi az átruházott hatáskörben történő, 
egyes költségvetési előirányzatok átcsoportosítását. 

 
1992. évi XXXVIII. tv. 74.§ (2) 

9. Végrehajtja az átruházott hatáskörben, a helyi önkormányzat 
költségvetésében elkülönítetten szereplő tartalék-előirányzatok 
felhasználásáról szóló döntést. 

 
 
1992. évi XXXVIII. tv. 73.§ (3) 

10. Előkészíti a pótköltségvetési rendelettervezet előterjesztését a 
Képviselő-testület számára, ha az önkormányzat költségvetésének 
teljesítése ezt indokolja. 

 
 
1992. évi XXXVIII. tv. 81.§ 

11. A helyi önkormányzat öröklés, illetve vagyonról történő lemondás 
esetén dönt az öröklés, illetve a vagyon elfogadásáról, elfogadás 
esetén intézkedik annak átvételéről. 

 
 
1991. évi XX. tv. 139.§ (2) a) 

12. Tájékoztatást ad a Képviselő-testületnek az önkormányzat 
gazdálkodásának időszaki helyzetéről. 

1992. évi XXXVIII. tv. 79.§ (1) 

13. A Képviselő-testület elé terjeszti a pótköltségvetési rendelet-
tervezetet, szükség esetén. 

 
1992. évi XXXVIII. tv. 81.§ 
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14. Előkészíti a zárszámadási rendelet-tervezet Képviselő-testületi 
előterjesztését. 

 
1992. évi XXXVIII. tv. 82.§ 

  A könyvvizsgálatról készített jelentést megküldi az Állami 
Számvevőszéknek. 

1992. évi XXXVIII. törvény 82. 
§ 

 Előkészíti a költségvetéshez és a zárszámadáshoz tartozó 
mérlegeket és kimutatásokat, szöveges indoklásokkal. 

1992. évi XXXVIII. törvény 
118. § (1), (2) 

15. Veszélyhelyzetben javaslatot test átmeneti intézkedésekre, 
előkészíti azokat. 

1992. évi XXXVIII. tv. 78.§ (1), 
(2) 

16. Végrehajtja a kiadások, bevételek teljesítésének, ellenőrzésének 
rendjét, szakmailag ellenőrzi a teljesítéseket. 

1992. évi XXXVIII. tv. 100/B.§ 
(1)-(5) 

17. Előkészíti a könyvvizsgálói záradékkal ellátott egyszerűsített mérleg, 
egyszerűsített pénzforgalmi jelentés, egyszerűsített pénzmaradvány-
kimutatás és egyszerűsített eredmény kimutatás (együtt: egyszerűsített 
beszámoló) Képviselő-testületi előterjesztését annak érdekében, hogy az a 
tárgyévet követő április 30-ig a Képviselő-testület számára előterjesztésre 
kerüljön. Gondoskodik a testület által elfogadott egyszerűsített 
beszámolónak a tárgyévet követő június 30-ig történő közzétételéről, 
valamint az Állami Számvevőszéknek történő megküldéséről.  

249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 10. § (7) 

18. A Képviselő-testület (közgyűlés) elé előterjesztésre előkészíti az 
önkormányzat költségvetési koncepcióját. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (2) 

19. A helyi önkormányzatnál működő bizottságának véleményének 
kikérése céljából részükre előkészíti a koncepció tervezetét. A 
bizottságok véleményét a helyi kisebbségi önkormányzatok 
véleményével együtt a koncepcióhoz csatolja. Tájékoztatja a helyi 
kisebbségi önkormányzat elnökét a koncepciónak a helyi 
kisebbségi önkormányzatra vonatkozó részéről.  

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (2), (3), (6) 

20. A költségvetési rendelettervezetet a szervezeti és működési 
szabályzatban foglaltak szerint a képviselő-testület bizottságai elé 
terjeszti.A Képviselő-testület elé történő előterjesztésre előkészíti a 
bizottságok által megtárgyalt, a pénzügyi bizottság által 
véleményezett költségvetési rendelet-tervezetet. 

1992. évi XXXVIII. törvény 71. 
§ (1) 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 29.§ (4), (9) 

21. Előkészíti a Képviselő-testület tájékoztatását, ha év közben az 
Országgyűlés vagy a Kormány, illetve valamely költségvetési 
fejezet vagy elkülönített állami pénzalap a helyi önkormányzat 
számára pótelőirányzatot biztosít. 

 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 53.§ (2) 

22. Ha év közben az Országgyűlés előirányzatot zárol, annak 
kihirdetését követően haladéktalanul előkészíti a Képviselő-testület 
részére a költségvetési rendelet módosítási javaslatát. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 53.§ (3) 

23. Az önállóan gazdálkodó költségvetési szerv saját hatáskörében 
végrehajtott előirányzat-változtatásáról előkészíti a testület 
tájékoztatását. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 53.§ (6) 

 A költségvetési elszámolási számláján lévő szabad pénzeszközeit - 
a központi költségvetésből származó hozzájárulások és 
támogatások kivételével - bármely pénzintézetnél betétként 
elhelyezheti. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 103. § (5) 

24. Előkészíti a helyi önkormányzati kötelezettségvállalásokat. 217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 134.§ (2) 

25. Utalványozásra előkészíti a helyi önkormányzati hivatal 
kötelezettségvállalásait. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 136.§ (2) 

 Felelős a szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli 
szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi 
egyezőségéért . 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 157. § (2) c), d) 

26. Egyeztetést folytat a helyi kisebbségi önkormányzat elnökével a 
helyi önkormányzat költségvetési rendelettervezetének 
előkészítésével kapcsolatban a költségvetési törvényből adódó 
részletes információk megismerése után. 

 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 28.§ (7)  

 
4. A polgármester adósságrendezéssel kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
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Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Fizetésképtelenség esetén határozathozatalra előkészíti a helyi 
Képviselő-testületnél a fizetési kötelezettségek teljesítésére 
vonatkozó intézkedéseket. A helyben szokásos módon tájékoztatja 
a lakosságot az adósságrendezési eljárás kezdeményezéséről. 

 
 
1996. évi XXV. Tv. 5.§ (1), (2), 
(3) 

2.  Tájékoztatja a közigazgatási hivatal vezetőjét az 
adósságrendezési eljárás megindításáról az eljárás bíróság előtti 
kezdeményezésével egyidejűleg. 

 1996. évi XXV. törvény 5. § 
(5) 

3. Köteles az értesítés kézhezvételétől számított 15 napon belül a 
bíróságnak nyilatkozni arról, hogy a kérelemben foglaltak 
fennállását az önkormányzat elismeri-e. 

1996. évi XXV. törvény 6. § (3) 

4.  Gondoskodik arról, hogy a hitelezőknek szóló felhívás a végzés 
Cégközlönyben való közzétételét követő 15 napon belül legalább 
két országos napilapban megjelenjen. Igazolja a bíróság előtt a 
közzététel Megtörténtét. 

 1996. évi XXV. törvény 10. § 
(3) 

5. Az adósságrendezés megindításáról - a végzés Cégközlönyben 
történő megjelenését követő 8 napon belül – tájékoztatja a 
közigazgatási hivatalt, a kincstárt, a helyi önkormányzat 
polgármesteri hivatalának költségvetési elszámolási számláját 
vezető pénzintézetet, valamint a helyi önkormányzat költségvetési 
szerveinek bankszámláit, költségvetési elszámolási számláit 
vezető pénzintézeteket, az illetékes adó- és vámhatóságot, 
valamint a nyugdíjbiztosítási igazgatási szervet és az 
egészségbiztosítási szervet 

1996. évi XXV. törvény 10. § 
(4) 

6. Kezdeményezi a szükséges ingatlan-nyilvántartási eljárást.  1996. évi XXV. törvény 12. § 
(1)-(2) 

7. Átadásra előkészíti a bíróság által kijelölt pénzügyi gondnoknak az 
önkormányzat gazdálkodásáról szóló dokumentumokat az 
adósságrendezés megindítását követő 30 napon belül. 

 
1996. évi XXV. Tv. 13.§ (2) a)- 
h) 

8. Meghívja a pénzügyi gondnokot a képviselő-testület - az 
önkormányzat vagyonával kapcsolatos - nyilvános és zárt ülésére. 

1996. évi XXV. törvény 14. § 
(2) c) 

9. A Képviselő-testület elé történő előterjesztésre előkészíti a 
válságköltségvetés tervezetét. 

1996. évi XXV. Tv. 19.§ (1) 

10.  Összehívja a testületet a reorganizációs program és az egyezségi 
javaslat elkészítését követően 8 napon belül. Összehívja a 
testületet az egyezségi terv elkészítését követően 8 napon belül. 

 1996. évi XXV. törvény 21. §, 
22. § (4) 

11. Aláírja az egyezségi jegyzőkönyvet. 1996. évi XXV. törvény 23. § 
(2), 25. § (1) 

12.  Ismerteti a testület előtt a pénzügyi gondnok által készített 
jelentést az adósságrendezésbe vonható vagyon alakulásáról és a 
vagyonfelosztási javaslatot.  

1996. évi XXV. törvény 32. § 
(1) 

13. Visszatérítendő kamattámogatás igénybevételét kezdeményezi. 1996. évi XXV. törvény 34. § 
(2) 

14.  Megbízza az önkormányzati biztost, és ennek tényét a helyileg 
szokásos módon közzéteszi. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 153. § (6) 

 
5.A polgármesternek az önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési 

szervekkel kapcsolatos feladat és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Előkészíti a tárgyévre vonatkozó - külön jogszabályban 
meghatározott - éves ellenőrzési jelentést, valamint az 
önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szervek éves 
ellenőrzési jelentései alapján készített éves összefoglaló 
ellenőrzési jelentést - a tárgyévet követően, a zárszámadási 
rendelettervezettel egyidejűleg - a képviselő-testület elé való 

1990. évi LXV. törvény 92. § 
(9), (10) 
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terjesztésre. 
 

6. A polgármester államháztartással összefüggő közérdekű adatok közzé-, 
illetve hozzáférhetővé tételével kapcsolatos feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1.  A közérdekű adatok megismerését köteles elősegíteni, e feladattal 
megfelelő szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkező 
személyeket bíz meg, vagy szükség szerint ilyen személyekből álló 
szervezeti egységet hoz létre. A közérdekű adat megismerésére 
irányuló kérelemre jogosult és köteles választ adni. Ha a kérelmet 
nem az adatot kezelő szervhez nyújtották be, azt a szerv köteles 
haladéktalanul megküldeni az illetékes szervhez, a kérelmező 
ezzel egyidejű értesítése mellett. 
A kért adat kérelmezővel való megismertetéséhez megfelelő időt, 
tárgyi feltételeket (szükség szerint külön helyiséget) kell 
biztosítania 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 157/B.§ 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 157/B. § (5), 157/C. § 
(1), (2),  

 
D. A JEGYZŐ FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÉBEN 

 
I. A jegyző általános feladat- és hatáskörében 

 
1. A jegyző önkormányzat működésével kapcsolatos feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Szükség esetén részt vesz a zárt ülésen. 1990. évi LXV. tv. 12.§ (5)  
2. Közreműködik a pénzügyi vonatkozású önkormányzati rendeletek 

aláírásra történő előkészítésében, gondoskodik azok kihirdetéséről. 
 
1990. évi LXV. tv. 16.§ (3)  

3. Gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos, 
ügykörébe tartozó feladatok ellátásáról. 

 
1990. évi LXV. tv. 36.§ (2) a) 

4. Részt vesz a Képviselő-testület, a Képviselő-testület bizottságának 
ülésén. 

 
1990. évi LXV. tv. 36.§ (2) e) 

5. Feladatkörében gondoskodik a megsemmisítés szabályairól az 
adatvédelmi szabályozás figyelembevételével. 

 1995. évi LXVI. tv. 

 
2. A jegyző kisebbségi önkormányzatokkal kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Pénzügyi-gazdálkodási szempontból segíti a helyi kisebbségi 
önkormányzatok munkáját a polgármesteri hivatalban, a szervezeti 
és működési szabályzatban meghatározott módon. 

1993. évi LXXVII. tv. 28.§, 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 57.§ (10) 

2. Ellátja a költségvetés, a zárszámadás összeállításával, 
előkészítésével kapcsolatos, a helyi kisebbségi önkormányzattal 
összefüggő feladatokat. A helyi kisebbségi önkormányzat kérésére 
előkészíti a költségvetési (zárszámadási) határozat tervezetét, 
amelyet a helyi kisebbségi önkormányzat elnöke terjeszt a helyi 
kisebbségi önkormányzat testülete elé 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 29.§ (3) 

 
 

 3. A jegyző az általános gazdálkodási és a költségvetéssel kapcsolatos 
feladat- és hatáskörében 
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Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Előkészíti a helyi önkormányzat gazdasági programtervezeteit, a 
költségvetésről szóló koncepciót, a költségvetési rendelet és a 
kacsolódó rendeletek tervezetét. A költségvetés koncepció 
összeállítása előtt - a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési 
szerveinek tekintetében a helyi kisebbségi önkormányzat elnökével 
- áttekinti az önállóan és részben önállóan gazdálkodó 
költségvetési szervek következő költségvetési évre vonatkozó 
feladatait, az önkormányzat bevételi forrásait, és ennek alapján 
kialakítja a költségvetési koncepciót. A költségvetési koncepciót - a 
rendelet 22. § (2) bekezdésében megjelölt tájékoztatóban 
foglaltakhoz igazodva - a helyben képződő bevételeket, valamint 
az ismert kötelezettségeket figyelembe véve készíti elő. 

 
 
 
 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) a),  
1992. évi XXXVIII. tv. 70-71.§ 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 28. § (1), (2)  

2. A helyi önkormányzat elfogadott költségvetéséről a jegyző útján 
információt szolgáltat a központi költségvetés számára. 

1991. évi XX. tv. 140.§ (1) b),  
1992. évi XXXVIII. tv. 72.§  

3. Kialakítja a saját, valamint intézményei számviteli rendjét    
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) c),  

4.  Az államháztartás igényeinek megfelelően havi, féléves, 
háromnegyed éves és éves információt szolgáltat. 

 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) d), 

5. Munkafolyamatba épített ellenőrzés keretében ellátja az 
önkormányzat által alapított és fenntartott költségvetési szervek 
pénzügyi-gazdasági ellenőrzését. 

 
 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) e)  

6. Feladatait a polgármesteri hivatal operatív gazdálkodási 
feladatainak végrehajtása során a jegyzőnek, a Képviselő-testület 
felhatalmazása alapján történő irányítása mellett látja el. 

 
 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) f)  

7. Az önkormányzat költségvetési rendeletének megfelelően 
gondoskodik a költségvetési szervek pénzellátásáról. 

 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) g)  

8. A jegyző nevében elkészíti az éves zárszámadás tervezetét, s 
ennek keretében elszámol a normatív költségvetési 
hozzájárulásokkal. 

1991. évi XX. tv. 140.§ (1) h),  
1992. évi XXXVIII. tv. 82.§  

9. Szükség esetén előkészíti az átmeneti gazdálkodásról szóló 
rendelet tervezetét. 

 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) i), 

10. Szükség esetén pénzügyi szempontból közreműködik az 
önkormányzatot érintő térségi fejlesztési programok 
megalapozásában, véleményezésében. 

 
 
1991. évi XX. tv. 140.§ (1) j), 

11. Az önkormányzat ingatlan vagyonát, annak értékét, változásait 
nyilvántartja. 

1992. évi XXXVIII. tv. 105.§ 
(1) 

12. A jegyző nevében elkészíti az önkormányzat működéséről, 
vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről szóló beszámolót. 

2000. évi C. tv. 4.§ (1) 

13. Előkészíti az önkormányzat gazdálkodásáról az időszaki (éves és 
féléves) beszámolót. A költségvetési év első feléről június 30-ai 
fordulónappal féléves költségvetési beszámolót, a költségvetési 
évről december 31-ei fordulónappal éves költségvetési beszámolót 
köteles készíteni. A féléves költségvetési beszámolót legkésőbb 
július 31-éig, az éves költségvetési beszámolót legkésőbb a 
következő költségvetési év február 28-áig kell a képviselő-
testületnek, közgyűlésnek megküldeni. Aláírja az éves (féléves) 
költségvetési beszámolót. 

249/2000.(XII.24.) Korm. rend. 
7.§ (1), 10.§ (1), 13.§ (1). 

14. Előkészíti a önkormányzat költségvetési beszámolóját, mely a 
polgármesteri hivatal, illetve a helyi önkormányzat felügyelete alá 
tartozó költségvetési szervek - ideértve a társulásokat és a 
körjegyzőségeket is – beszámolóit tartalmazza.    

 
 
249/2000. (XII. 21.) 
Korm.rend. 7. § (6) 

15.  A képviselő-testület által elfogadott egyszerűsített éves 
költségvetési beszámolót a tárgyévet követő év június 30-áig 
közzéteszi és egyidejűleg - tájékoztatás céljából - az Állami 
Számvevőszéknek a könyvvizsgálói jelentéssel együtt megküldi. 

 249/2000. (XII. 24.) Korm. 
rendelet 10. § (7) 

16.  Az átszervezéssel [ideértve a jogutódlással (önkormányzaton  249/2000. (XII. 24.) Korm. 
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belüli, vagy önkormányzatok közötti összevonást, beolvasztást, 
egyesülést is], illetve jogutód nélkül véglegesen megszűnő 
államháztartási szervezet, a megszüntető szervezet (alapító szerv) 
által meghatározott fordulónappal (megszűnés napjával) - az éves 
költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal - leltárral 
és záró főkönyvi kivonattal alátámasztott beszámolót köteles - 60 
napon belül - készíteni. 

rendelet 13/A. § (1) 

17. A tevékenysége során előforduló, a vagyoni és pénzügyi 
helyzetére kiható gazdasági eseményeiről a kettős könyvvitel 
rendszerében - e rendeletben rögzített szabályok szerint - 
módosított teljesítés szemléletű nyilvántartást vezet, amelyet a 
költségvetési év végével lezár. A nyilvántartást magyar nyelven, a 
Magyar Köztársaság pénznemében vezeti. 
A számvitel keretében elkészíti az eszközök és források leltározási 
és leltárkészítési szabályzatát:  
- az eszközök és források leltározási, és leltárkészítési, valamint 
értékelésének szabályozását,  
- az önköltségszámítás belső rendjére vonatkozó szabályozást, ha 
szükséges, 
- a pénzkezelési szabályzatot.  
A leltározás és selejtezés részletes szabályait saját hatáskörben 
állapítja meg. 

 
 
 
 
 
249/2000. (XII. 21.)Korm. 
rend. 8. § (1)–(4), 37. § (5) 

18. A számviteli politika keretében szabályozza az elszámolás és 
értékelés szempontjából lényeges és jelentős, továbbá kevésbé  
lényeges és kevésbé jelentős összegek körét. A számviteli politika 
részeként szabályoznia kell a beszerzett, illetve előállított 
immateriális jószág, tárgyi eszköz üzembe helyezése 
dokumentálásának szabályait. A számviteli politika keretében ki 
kell jelölnie a mérlegkészítés időpontját, vagyis a költségvetési évet 
követő időszakban azt az időpontot - figyelembe véve a 
költségvetési beszámoló elkészítésének határidejét -, ameddig az 
értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a költségvetési évre 
vonatkozóan a könyvekben helyesbítések végezhetők. A számviteli 
politika főbb irányainak meghatározásáért, az elkészítésért és az 
elkészült számviteli politika jóváhagyásáért, annak végrehajtásáért 
felelős. 

 
249/2000. (XII. 21) Korm. 
rend. 8. § (5)-(8), (12) 

19. Előkészíti a pénzforgalmi jelentését és annak kiegészítését a helyi 
önkormányzat alaptevékenységéről, valamint pénzmaradvány-
kimutatást.  

 
249/2000. (XII. 21.) Korm. 
rend. 38.§ (1) 

18. Javaslatot tesz a részben önálló költségvetési szervek 
könyvvezetési kötelezettségének szabályozására. 

249/2000.(XII.24.) Korm. rend. 
8.§ (13) 

19. Elkészíti az önkormányzati költségvetési szervek számlarendjét, a 
2000. évi C. tv-nek megfelelően. Felelős a számlarend 
összeállításáért, folyamatos karbantartásáért, a naprakész 
könyvvezetés helyességéért. 

249/2000.(XII.24.) Korm. rend. 
49.§ (1),(5). 

20. Javaslatot tesz az analitikus nyilvántartások formájának, 
tartalmának szabályozására. 

249/2000.(XII.24.) Korm. rend. 
49.§ (2) 

21.  Előkészíti a helyi önkormányzati önállóan gazdálkodó 
költségvetési szerv saját hatáskörében végrehajtott előirányzat-
változtatásáról szóló tájékoztatót. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 53. § (6) 

22. A helyi önkormányzat pénzállományának alakulásáról szükség 
szerint aktualizálva likviditási tervet készít. 

217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rend. 139. § (1) 

23. A jegyző útján gondoskodik az önkormányzat pénzügyi statisztikai 
adatszolgáltatásairól. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend.  157. § 

24. Előkészíti a helyi önkormányzat költségvetési szervei 
bankszámláinak megnyitását, illetve megszüntetését. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 104.§  

25. Bevételi javaslatokat dolgoz ki az önkormányzat gazdálkodásához. 1991. évi XX. Tv. 140.§ (2) h), 
26. A jegyző nevében elkészíti a következő évre vonatkozó 

költségvetési koncepciót a polgármester – november 30-ig, a helyi 
önkormányzat Képviselő-testület tagjai általános választásának 
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évében, legkésőbb december 15-ig – által történő benyújtásra a 
Képviselő-testületnek. 

 
1992. évi XXXVIII. Tv. 70.§  

27. Közreműködik az önkormányzati biztos kirendelésének 
előkészítésében, a polgármester részére. 

217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 153.§ (3) 

28. A helyi önkormányzat költségvetését – beleértve az önkormányzati 
hivatal költségvetését és a helyi kisebbségi önkormányzat 
költségvetését is – a „B) Önkormányzati költségvetés” 
megnevezésű nyomtatványgarnitúra e rendelet 2. számú 
mellékletében meghatározott űrlapjainak kitöltésével, illetve a 
kijelölt szerv által közreadott számítástechnikai program 
segítségével előállított adathordozón készíti el. 

 
 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 42.§ (2) 

29. A helyi és a helyi kisebbségi önkormányzat Képviselő-testületének 
felügyelete alá tartozó, önállóan gazdálkodó költségvetési szerv   
költségvetését a „C) Önkormányzati intézményi költségvetés” 
megnevezésű nyomtatványgarnitúra e rendelet 2. számú 
mellékletében meghatározott űrlapjainak kitöltésével, illetve a 
kijelölt szerv által közreadott számítástechnikai program 
segítségével előállított adathordozón készíti el. 

 
 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 42.§ (3) 

30. Az önkormányzat valamint a költségvetési szervei összeállított, 
tartalmi és formai szempontból ellenőrzött költségvetését – ha a 
költségvetési törvény másképp nem rendelkezik – az 
önkormányzati rendelet tervezet Képviselő-testület elé 
terjesztésének határidejét követő 30 napon belül a Magyar 
Államkincstár Területi Igazgatóságához nyújtja be. A költségvetési 
rendelettervezetet a költségvetési szervek vezetőivel egyezteti, 
írásban rögzíti. 

 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 43.§ (4) 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 29. § (4) 

31. A jegyző nevében a polgármester részére előkészíti a helyi önkormányzati 
önállóan gazdálkodó költségvetési szerv saját hatáskörében végrehajtott 
előirányzat-változtatásáról szóló tájékoztatót a Képviselő-testület 30 napon 
belül történő tájékoztatására. A Képviselő-testület döntése szerint 
időközönként, de legkésőbb a zárszámadási rendelet tervezet Képviselő-
testület elé terjesztéséig, december 31-i hatállyal módosítja emiatt a 
költségvetési rendeletet. 

 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 53.§ (6) 

32. Gondoskodik a helyi és helyi kisebbségi önkormányzat felügyelete 
alá tartozó költségvetési szerv törzskönyvi nyilvántartásba 
vételéről, részükre bankszámla megnyitásáról illetve 
megszüntetéséről a Magyar Államkincstár Területi 
Igazgatóságának tájékoztatásáról a költségvetési szerv 
létesítésének illetve megszüntetésének időpontját követő 5 napon 
belül. 

 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 104.§ (2) 

33. Gondoskodik a normatív állami hozzájárulásoknak és a 
támogatásoknak év végi elszámolása alapján a központi 
költségvetést megillető összegnek, az éves költségvetési 
beszámoló a Magyar Államkincstárhoz való benyújtását követő 15 
napon belül történő visszafizetéséről. 

 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 126.§ (1), (2) a) 

34. 
Előkészíti a polgármesteri hivatal kötelezettségvállalásait, az 
önkormányzati kötelezettségvállalások ellenjegyzéseit, ellenjegyzi 
a polgármesteri hivatal kötelezettségvállalásait. Belső 
szabályzatban rögzíti a gazdasági eseményenként 50 000 forintot 
el nem érő, írásbeli kötelezettségvállalás nélküli kifizetések rendjét 
és nyilvántartási formáját. Az ellenjegyzést megelőzően meg kell 
győződnie arról, hogy 
 a) a jóváhagyott költségvetés fel nem használt, illetve le nem 

kötött, a kötelezettségvállalás tárgyával összefüggő kiadási 
előirányzat rendelkezésre áll-e, illetve a befolyt vagy várhatóan 
befolyó bevétel biztosítja-e a fedezetet, 

 b) előirányzat-felhasználási terv szerint a kifizetés időpontjában a 
fedezet rendelkezésre áll-e, 

 c) a kötelezettségvállalás nem sérti-e a gazdálkodásra vonatkozó 
szabályokat. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 134.§ (1)-,(4), (9)-(11) 
1992. évi XXXVIII. Törvény 
100/B. § (2) 
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 E feladata ellátásához szükség szerint szakértőt vehet igénybe. 
Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a 217/1998. 
(XII. 30.) Korm. rendelet 134. § (9) bekezdésben előírtaknak, erről 
írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, illetve a 
költségvetési szerv vezetőjét. 
 

35. Amennyiben a kötelezettségvállalást „ellenjegyzése utasításra 
történt” záradékkal látják el, előkészíti a helyi önkormányzat 
Képviselő-testületének 8 napon belül történő értesítését. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 137.§ (4), 134.§ (12) 

36. Önkormányzati kötelezettségvállalás esetén ellenjegyzésre 
előkészíti az utalványozást, hivatali kötelezettségvállalás esetén 
ellenjegyzi az utalványt. Az utalvány ellenjegyzése során a 134. §-
ban foglaltak értelemszerű alkalmazásával kell eljárnia, továbbá 
meg kell győződni arról, hogy a szakmai teljesítés igazolása és az 
érvényesítés megtörtént-e. Az utalványt, ha nem ért vele egyet, 
akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalványozó írásban utasítja. A 
további eljárási szabályokra a 134. § (12) bekezdésében foglaltakat 
kell alkalmaznia. 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 137.§ (2)-(4).  

37.  A kötelezettségvállalásokhoz kapcsolódóan olyan analitikus 
nyilvántartást vezet, amelyből megállapítható az évenkénti 
kötelezettségvállalás összege. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 134. § (13) 

38. Belső szabályzatban köteles rendelkezni a szakmai teljesítés 
igazolásának módjáról és az azt végző személyek kijelöléséről.  

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 135. § (2) 

39. Folyamatosan tájékoztatást ad arról, hogy 
- a jóváhagyott költségvetés fel nem használt, illetve le nem 

kötött kötelezettségvállalásokkal összefüggő kiadási 
előirányzata biztosítja-e a fedezetet, 

- a kötelezettségvállalás nem sérti-e a gazdálkodásra 
vonatkozó szabályokat, ehhez szakértő bevonására 
javaslatot tehet. 

 
 
 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 134.§ 

40. A helyi önkormányzat évközi gazdálkodásának alakulásáról az év 
várható bevételi és kiadási előirányzatainak teljesüléséről havi és 
halmozott előirányzat felhasználási ütemtervet, valamint a 
pénzállományának alakulása alapján likviditási tervet vezet, erről 
folyamatosan tájékoztatást ad. 

 
 
 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 139.§  

41. Közreműködik a 217/1998. (XII.30.) Korm. rend. 157/A.-D§  szerinti 
államháztartással összefüggő közérdekű adatszolgáltatási 
kötelezettségek teljesítésében, illetve közzétételében. 
 

 
217/1998. (XII.30.) Korm. 
rend. 157/A-D.§  

42.  Ha az ügyfél az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény (a 
továbbiakban: Itv.) szerinti közigazgatási hatósági eljárási illetéket 
az Itv. 73. § (1)-(3) és (6) bekezdésében meghatározott időpontig 
maradéktalanul megfizette (lerótta) és az eljáró hatóság a reá 
irányadó eljárási szabályokban meghatározott ügyintézési határidőt 
nem az ügyfélnek felróható okból nem tartotta be, akkor a (2) 
bekezdésben meghatározott mértékű összeg megtérítésére 
köteles, feltéve, hogy az illeték visszatérítésének egyébként nincs 
helye. Ha az eljáró hatóság az ügyintézési határidőt az ügyfélnek 
felróható okból nem tartja be, akkor erről határozatot hoz. A 
megtérítendő összeget egyébként saját költségvetése terhére 
eljárása befejezésétől számított 8 napon belül fizeti meg az ügyfél 
számára. Amennyiben az eljáró hatóság késedelme más hatóság 
miatt következett be, akkor e hatóságot felszólítja, hogy az 
ügyfélnek megtérített összeget részére fizesse meg. 

 1992. évi XXXVIII. Törvény 
11/B. § (1), (3) 
  

43.  A helyi önkormányzat pénzállományának alakulásáról – szükség 
szerint aktualizálva – likviditási tervet készít. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 139. § (1) 

44. Közreműködik a polgármesterek és a helyi önkormányzati 
képviselő-testületek tagjai általános választásának évében a 
választás napját megelőző 30 nappal az önkormányzat pénzügyi 
helyzetéről és a választási ciklusban keletkezett, későbbi éveket 

1992. évi XXXVIII. Törvény 50. 
§ (2) 
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terhelő pénzügyi determinációkról, kötelezettségekről szóló 
részletes jelentés előkészítésében és közzétételében 

45. Ellenőrizhető nyilvántartást vezet az igazolások adatairól, a 
kifizetett közműfejlesztési támogatásról, valamint az esetleg 
visszafizetett közműfejlesztési hozzájárulásról. 

262/2004. (IX. 23.) Korm. 
rendelet 6—7. § 

 
4. A jegyző adósságrendezéssel kapcsolatos 

feladat- és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1. Gazdasági válsághelyzetben előkészíti az adósságrendezéshez 
szükséges válságköltségvetés rendelettervezetét. Egyezség 
esetén láírja az egyezségi jegyzőkönyvet, ha az az egyezséget is 
tartalmazza 

 
1996. évi XXV. tv. 18.§ (1), 
23.§ (2),(6), 25. § (1), 30. § (4) 

2.  Az önkormányzat költségvetési szerve által elismert 
tartozásállomány elérése esetén kezdeményezi az önkormányzati 
biztos kirendelését. 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 153. § (3) a)-c) 

3.  Az adósságrendezési eljárás megindításával egyidejűleg a 
számlavezető pénzintézethez soron kívül eljuttatja a bírósági 
végzésben kijelölt pénzügyi gondnok ellenjegyzéséhez szükséges 
aláírási címpéldányt. 

 95/1996. (VII. 4.) Korm. 
rendelet 16. § 

 
5. A jegyzőnek az önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szervekkel 

kapcsolatos feladat és hatáskörében 
 

Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1.  Az adatok változását bejelenti az adatváltozástól, illetve az ezt 
tartalmazó okirat kiállításától számított tizenöt napon belül. Az 
alapító okirat változása esetében az alapító okirat módosítását 
tartalmazó okiratot is be kell nyújtania. 

2008. évi CV. tv. 13. § (4) 

2.  A költségvetési szerv törlése iránt a megszüntetésről való 
döntéstől számított nyolc napon belül - hatáskörének megszűnése 
esetében a felügyeletet gyakorló szerv - intézkedik. A törlési 
kérelemhez csatolni kell a törlésről hozott döntést tartalmazó 
okiratot. 

2008. évi CV. tv. 13. § (4) 

3.  Köteles gondoskodni a belső ellenőrzés működtetéséről a 
pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutatók és a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok figyelembevételével. A 
helyi önkormányzat belső ellenőrzése keretében gondoskodni kell 
a felügyelt költségvetési szervek ellenőrzéséről. Köteles biztosítani 
a belső ellenőrök funkcionális (feladatköri és szervezeti) 
függetlenségét, valamint a működtetéshez szükséges forrásokat. 
Ez a felelősség másra át nem ruházható. 

 1990. évi LXV. törvény 92. § 
(5) 
1992. évi XXXVIII. törvény 
121/A. § (3)-(4) 
193/2003. (XI. 26.) Korm. 
rendelet   

4.  Ha a költségvetési szerv nem foglalkoztat belső ellenőrt, köteles 
gondoskodni a költségvetési szerv belső ellenőrzési 
tevékenységének külső szolgáltató bevonásával történő 
megszervezéséről. 

 193/2003. (XI. 26.) Korm. 
rendelet 4/A. § (1)-(2), 11. § 
(2)-(3) 
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6. A jegyző államháztartással összefüggő közérdekű adatok közzé-, illetve 
hozzáférhetővé tételével kapcsolatos feladat- és hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1.  A közérdekű adatok megismerését köteles elősegíteni, e feladattal 
megfelelő szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkező 
személyeket bíz meg, vagy szükség szerint ilyen személyekből álló 
szervezeti egységet hoz létre. A közérdekű adat megismerésére 
irányuló kérelemre jogosult és köteles választ adni. Ha a kérelmet 
nem az adatot kezelő szervhez nyújtották be, azt a szerv köteles 
haladéktalanul megküldeni az illetékes szervhez, a kérelmező 
ezzel egyidejű értesítése mellett. 
A kért adat kérelmezővel való megismertetéséhez megfelelő időt, 
tárgyi feltételeket (szükség szerint külön helyiséget) kell 
biztosítania 

 217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 157/A. §, 157/B.§ 
217/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet 157/B. § (5), 157/C. § 
(1), (2), 157/D. § (1) 

 
7. A jegyző országgyűlési képviselők, valamint a helyi önkormányzati képviselők 

és polgármesterek választásával kapcsolatos pénzügyi feladat- és 
hatáskörében 

 
Sor- 
szám 

 
FELADAT/HATÁSKÖR 

 
JOGSZABÁLY 

1.  Felelős a választás előkészítés, szervezés és lebonyolítás 
pénzügyi feltételeinek feladatokhoz kötött meghatározásáért, a 
pénzeszközök célhoz kötött felhasználásáért. Gyakorolja a 
választás pénzeszközei feletti kötelezettségvállalási és 
utalványozási jogot, valamint felhatalmazást ad az ellenjegyzési jog 
gyakorlására. Felelős a választás pénzügyi tervezéséért, 
lebonyolításáért, elszámolásáért. 

 4/2006. (VIII. 1.) ÖTM 
rendelet 1. § (2) a),b),c),d). 

2. Ellátja a HVI-k vezetőinek, valamint az országgyűlési egyéni 
választókerületi választási irodák feladatait is ellátó országgyűlési 
egyéni választókerület székhelyén működő HVI vezetőjének, az 
OEVI többletfeladatok kapcsán járó személyi juttatásaira 
vonatkozóan meghatározott feladatokat. 

4/2006. (VIII. 1.) ÖTM rendelet 
1-9. § 

 
Budapest Hegyvidék, 2008. március 27.  
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