A Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Polgérmesterének;.!2009.
utasitasa
A Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatarol

A kodzbeszerzésekrol sz6l6 2003, évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. §-anak (1)
bekezdésében foglalt rendelkezéseire figyelemmel - Budapest XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képviseld-testiiletétél a 199-200/2004. (VIL. 20.) szami hatarozatokkal kapott
felhatalmazas alapjan — az alabbi utasitast adom ki:

1.§

A Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatat jelen
utasitas mellékleteként adom Kki.

2.§
(1) Ez az utasitas 2009. jﬁlius/gép hatalyba.

(2) Az utasitds hatdlyba lépésével egyidejiileg a Budapest XII. keriilet Hegyvidék
Onkormanyzata Kozbeszerzési szabalyzatar6l szo16 2/2004. polgarmesteri utasitas, valamint a
Budapest XII. keriilet Hegyvidék Onkorményzata Kozbeszerzési szabalyzatar6l szolo 2/2004.
polgarmesteri utasitas modositasarél sz616 4/2007. polgarmesteri utasitas hatalyat veszti.
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Melléklet
A Budapest XII. Keriilet Hegyvidéki Onkorméanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

E szabalyzat célja, hogy - a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével — megéllapitsa a
Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat), mint
ajanlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felelésségi rendjét, az eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentilasi rendjét, ennek
keretében az ajanlattevk szamara azonos és egyenl$ feltételek biztositdsdval garantélja a
verseny tisztasagdnak védelmét, a verseny nyilvdnossagat, ¢és az ajanlattevok
esélyegyenlOséget.

I1. Fejezet
Az eljarasban részt vevo személyek

1. Cim
Az ajanlatkéré nevében eljaré személy

2.§

(1) Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit a polgarmester gyakorolja. A polgdrmester
akadalyoztatdsa esetén a polgarmester Onkorméanyzati kozbeszerzésekkel Osszefliggd
feladatait a kiadmanyozas rendjére vonatkozd el6irasok szerint az alpolgarmester latja el.

(2) A polgarmester, alpolgarmester (a tovabbiakban: polgarmester):

a)a koltségvetési év elején, de legkésébb minden év éprilis 15. napjaig jovéhagyja a
beszerzés targya szerinti polgdrmesteri hivatali szervezeti egységek targyévre tervezett
beszerzései alapjan a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda vezetSje altal dsszedllitott, egyseges
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv),

b)dont a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a kozbeszerzési tervben foglaltakhoz
képest médositott kozbeszerzési eljaras lefolytatdsardl, a kozbeszerzési terv modositasarol a
Kbt. 5. § (3) bekezdése alapjan,

¢) jovahagyija a beszerzés targya szerinti polgarmesteri hivatali szervezeti egységek altal az
eléz6 év soran lefolytatott kbzbeszerzési eljarasok alapjan, a jegyzo altal kijelolt személy altal
osszedllitott egységes éves statisztikai Osszegzést és megkiildi a Kozbeszerzések Tandcsa
részére, legkés6bb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig,

d)kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzés esetén dont az eldzetes Osszesitett tajekoztatd
elkészitésérdl, annak érdekében, hogy az a koltségvetési év elején, de legkésdbb minden év



aprilis 30. napjaig, épitési beruhdzas esetén az épitési beruhazas megvalositasara vonatkozo
dontést kovetd 6t munkanapon beliil elkésziiljon, intézkedik tovabba annak kozzétételérdl,

e) létrehozza az adott kdzbeszerzésre a Kbt. 8. § (3) bekezdése szerinti biralo bizottsagot,
kijeloli annak elngkeét,

/) dont a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd személy€rol,

g)targyalasos eljaras esetén meghatarozza a targyalds menetét, dont arrdl, hogy a birdlo
bizottsag az ajanlattevékkel egyiittesen vagy egymast kovetden, egy vagy tébb forduloban
targyaljon,

h)dont az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas (a tovébbiakban ajanlati felhivas),
valamint dokumentéci6 szovegérdl, azok modositasarél, visszavonasarol,

i) a biralé bizottsdg javaslata alapjan dont az ajanlat(ok) érvénytelenségérfl, az
ajanlattevé(k) kizarasarél, megéllapitja a kozbeszerzési eljaras eredményét, illetSleg
eredménytelenségét - kétszakaszos eljards esetén a részvételi szakasz eredményét is -, tovabba
meghozza az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl szol6 tajékoztatot, valamint az
ajanlatok elbiralasardl szol6 Gsszegzést,

j) az  ajanlattevBket (részvételre jelentkezOket) irdsban  tdjékoztatja  ajanlatuk
érvénytelenségérdl, eljarasbol valé kizarasukkal kapcsolatban, tovabba kihirdeti a
kozbeszerzési eljaras eredményét, ideértve a kétszakaszos eljards esetén a részveételi szakasz
eredményét is,

k) aldirja a nyertes ajanlattevvel kotendd - a Kbt-nek, az ajanlati (ajanlattételi) felhivasnak,
dokumentacionak és ajanlatnak megfelel6 - szerzodéseket, valamint szerz6désmddositasokat.

1) dont a szerzédés modositasar6l, valamint a szerzddés teljesitésérél szolo tajékoztatd
elkészitésérdl és kozzétételérdl; tovabba az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkodtésétdl szamitva évenkénti tajékoztatd elkészitésérol,

m)a Kbt. 63/A § (5) bekezdése alapjan kérelemre két munkanapon beliil az illetékes

szervezeti egység utjan tajékoztatja mas kozbeszerzési eljards ajanlatkéréjét a Kbt. 61. § (1)
bekezdésének ¢) pontjaban szerepld koriilményekrol,

n)a Kbl. 97. §-a alapjan kérelemre 6t munkanapon beliil az illetékes szervezeti egység
elékészitésében tajékoztatja az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevét a nyertes ajanlat
jellemzéivel kapcsolatban,

o)intézkedik a kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésérél a Kbl. 308. § (2) bekezdése
alapjan,

p)dont a jogorvoslati kérelem benyujtasarol, a Kozbeszerzési DontSbizottsag el6tti
eljarasban vald jogi képviseletr6l, dont a folyamatban lév6 kozbeszerzési eljaras
felfiiggesztésérdl, illetbleg a szerz6dés megkdtés ének elhalasztasar6l a Kozbeszerzési
Dontébizottsag érdemi hatirozatanak meghozatalaig, tovabba a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
dontése - akar végzés, akar érdemi hatarozat - elleni jogorvoslat igénybe vételérdl, a birosagi



eljarasban a jogi képviseletr6l, valamint arr6l, hogy a birdsag dontése ellen tovabbi
jogorvoslati lehetdséggel €lni kivan-e,

g)dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekkel kapcsolatos jogvitakban és
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos polgari jogi igények elbiralasaval kapcsolatos peres
eljarasban a jogi képviseletrdl, tovabba a birosagi déntés elleni jogorvoslatrol,

r) a birald bizottsag javaslata alapjan dont az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, az
eredményhirdetés idépontjanak elhalasztasarol, elobbre hozatalardl,

s) a birald bizottsag javaslata alapjan dont a kirivéan alacsonynak értékeit ellenszolgaltatast,
illet6leg az ajanlat lehetetlen. tilzottan magas vagy alacsony mértékd, illetdleg kirivoan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmazo ajanlat ajanlattevéje indoklasanak elfogadasardl,

t) dont az ajanlatok elbiralasardl késziilt irasbeli Osszegzés sajat hatdskorben torténd
médositasarol, és sziikség szerint az eredmeénytelenségrdl szol6 tajékoztaté visszavonasarol,
amennyiben az eredményhirdetést kévetGen észleli, hogy a kihirdetett eredmény torvénysértd
volt, és a m6dositas a térvénysértést orvosolja,

u)jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén dont a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljaras
felfiiggesztésérol,

v) kétség esetén megjeloli az adott beszerzésre alkalmazandé kdzbeszerzési eljaras fajtajat,

w) dont valamennyi, a kozbeszerzési eljaras kiirasaval és lefolytatasaval kapcsolatos, dontést
igényl6 kérdésben.

Szakérto, hivatalos kizbeszerzési tanacsadé

3.§

(1) Az Onkormanyzat kozbeszerzéseinek jogszert lefolytatdsa, valamint az eljarasok soran
a torvény altal eldirt kozbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében, tovabba a Kbt. 6. § (2)
bekezdésében eldirt ellenjegyzési kitelezettségre, és arra tekintettel, hogy a kézbeszerzések
lebonyolitasa soran relevans szakmai feleldsségbiztositissal rendelkezd szervezet bevonasa
csokkentse a kozbeszerzésekkel jard, anyagi jellegli kockazatokat valamennyi kdzbeszerzési
eljarasa lefolytatasahoz hivatalos kozbeszerzési tanacsadot vesz igénybe.

(2) Az eljarast megindité hirdetmény jogszertségét az Onkormanyzat altal a lefolytatandd
kozbeszerzési eljarasainak kozbeszerzési szempontbdl torténd tdmogatasaval és az eljardsok
lebonyolitasdval megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsadd igazolja ellenjegyzésével.

(3) A hivatalos kizbeszerzési tanicsadé dijazasat az Onkormanyzat biztositja.



Biralé bizottsag

4. §

(1) A polgarmester a Kbt. 8. § (3) bekezdése alapjan biralobizottsdgot hoz létre, amelynek
tagjai a biralobizottsag munkajanak megkezdése elétt kotelesek irasban

a) 6sszeférhetetlenségre,

b) titoktartasra vonatkozéan nyilatkozatot tenni.

(2) A biralébizottsagot ugy kell létrehozni, hogy tagjai kozott legyen legaldbb egy
kozbeszerzési és/vagy jogi, egy pénziigyi és egy kozbeszerzés targya szerinti miiszaki
szakértelemmel rendelkez6 szakember.

(3) A biralé bizottsag tagjai, a (4) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve:

a)a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti egység polgarmester dltal jovahagyott
koztisztviseldje,

b)a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroda vezetSje, vagy a polgarmester
altal kijelolt munkatarsa,

c)az a) pont szerinti szervezeti egység mellett mitkodd tigyvéd, illetve ennek hianyaban a
Polgarmesteri Hivatal kijelolt jogtanacsosa,

d) épitési beruhdzas esetén a kivitelezési tervdokumentacio felelés tervezdje, a beruhdzas
leend6 muszaki ellenére,

e) sziikség szerint kiilon megbizas alapjan a hivatalos kézbeszerzési tanacsado,

f) az Onkorményzat 4altal fenntartott intézményeket érinté beszerzések esetében az
intézményvezetdk, illetdleg kozos meghatalmazottjuk.

(4) A polgarmester jogosult a biralobizottsagot a hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval
jogviszonyban 4ll6 személyekbél, és/vagy olyan kiilsé szakértokbdl létrehozni, akik
(amelyek) a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott szakértelemmel rendelkeznek.

(5) Tervpalyazati eljards sordn a biralé bizottsag (zsiiri) tagjai kizardlag a palyazoktol
fiiggetlen természetes személyek lehetnek.

(6) A biral6 bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A birdlé
bizottsag déntéseit egyszerti szotobbséggel hozza. A birald bizottsag zart iilést tart, ligyrendjét
maga hatarozza meg.



5. §

(1) A biraldbizottsag hataskore, feladata
a) gondoskodik a benyjtott ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasérol,

b)amennyiben az ajanlati felhivas lehetéséget biztosit a hianyok potlasara, felhivja az
ajanlattevéket a hidnyok pétlasara,

¢) szikség szerint felvilagositast kér az ajanlattevoktol (részvételre jelentkezoktdl) a Kbt.
85. §-a és 113. §-a alapjan,

d)targyaldsos eljaras esetén targyal az ajanlattevokkel,

e)javaslatot tesz a beszerzés targya szerinti polgarmesteri hivatali egység részére az
ajanlatban szerepl6 nyilvanval6 szamitasi hiba javitasara,

/) a beérkezett ajanlatokrdl (részvételi jelentkezésekrodl), azok felbontasakor jegyzdkonyvet
készit,

g)irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a polgarmester részére a Kbt. 8. § (3)
bekezdése alapjan,

h)javaslatot tesz a polgarmester részére a békélteteési eljaras kezdeményezésére, a bekeltetd
személyére, tovabba az ajanlatkérd éltal lefolytatott kozbeszerzési eljaras érvénytelenitésere.

(2) A biralébizottsagi munkardl haladéktalanul jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(3) A jegyzOkonyvet a birdlobizottsag tagjai alairjak.

A beszerzést koordinald,
a beszerzésért felelés szervezeti egység, személy

6.§

(I) A polgarmester a beszerzés targya szerinti polgdrmesteri hivatali egység
kozremiikodésével latja el a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatait. A szervezeti egység
vezetSje kiteles a beszerzéssel kapcsolatos, feladatkorébe utalt valamennyi dontés eldkészitd,
iigyviteli feladat ellatasarol gondoskodni. igy kiiléndsen:

a)kdzbeszerzési eljaras elGkészitésérol (az adott kdzbeszerzési eljards megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése, igy kilonosen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, illetéleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast
megindit (meghirdet6) hirdetmény, felhivas és a dokumentacié eldkészitése),

b)az egyes beszerzések vonatkozasaban a kozbeszerzési értékhatarra - és a Kbt. szerinti
beszerzésie értékek egybeszamitdsanak kovetelményére - tekintettel adott évben a
kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésérdl,



¢) az elbzetes Osszesitett tdjékoztatd elkészitésére vonatkozd polgarmesteri dontés esetén
ennek elkészitésérol,

d)az ajanlati felhivas, részletes ajanlati dokumentacié - amely tartalmazza a részletes
szerz6dési feltételeket vagy (a szerzodést készité tigyvéd nevével ellatott) szerzédéstervezetet,
illetve a kozbeszerzési miiszaki leirast - el6készitésérol, a hirdetmények kozzétételehez
kapcsolodo dij kifizetésére iranyuld utalvany el6készitésérol,

e) a szabalyzat 5. § (1) bekezdésében meghatarozott nyilatkozatok elékészitésérol,

f) az ajanlattevék altal a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdések megvalaszolasarol,
kiegészité tajékoztatds nyujtasardl, a hidnypotlasi felhivasok ajénlattevék részére valo
megkiildésérol,

g/minden egyes kozbeszerzési eljaras - annak elékészitésétél az eljards alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig terjedéen - irdsban torténé dokumentalasarol, a konzultacion
jegyz6konyv vezetésérol,

h) a kdozbeszerzési eljaras soran hozandé dontesek elokészitésérol,
i} hirdetmények feladasarol,

j) a nyertes ajanlattevd altal, a teljesitést kdvetden benyujtott szamlak teljesitésének
igazolasarol,

k)a szerzédés modositasardl, valamint a szerzédés teljesitésér6l szolo tajékoztatd
elkészitésérdl és kozzétételérdl, tovabba az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott
szerzGdés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenkénti tajékoztatd elkészitésérol,

1) mas kozbeszerzési eljaras ajanlatkérdjének (részvételre jelentkezdjének) tajékoztatasarol,

m)az ajanlattev6k (részvételre jelentkezok) kizardsaval, ajanlatuk érvénytelenségével
kapcsolatos polgarmesteri dontésrél tajékoztatja az ajanlattevéket. Amennyiben az
eredményhirdetés nem nyilvanose kihirdetés uitjan torténik, gy gondoskodik a kizbeszerzési
cljaras. eredményérdl - ideértve a kétszakaszos eljaras részvételi szakaszanak eredményét is -
sz016 irasbeli tajékoztato elkészitésérol,

nja Kbt. 97. §-a alapjan kérelemre 6t munkanapon belill az érvényes ajanlatot tevd
ajanlattevd tajékoztatdsardl a nyertes ajanlatjellemzdivel kapcsolatban,

o)a szervezeti egység altal adott évre tervezett beszerzéseit tartalmazé kozbeszerzési
tervnek a koltségvetési év marcius 31. napjaig torténd elkészitésérol, és a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda vezetdje részére vald megkiildésérdl,

p)az éves beszerzéseirdl a targyévet kovetd év méjus 15. napjaig koteles elkésziteni az éves
statisztikai 6sszegzést, és megkiildeni a jegyzé altal kijelolt személy részére,

g)a dokumentaci6 — az ajanlati felhivast tartalmazoé hirdetmény kozzétételének, illetdleg a
felhivas palyazok részére valé megkiildésének napjatol kezdve — az ajanlattételi hataridd
lejartaig rendelkezésre allasarol,



r) a biralé bizottsag javaslata alapjan az §sszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetleniil, irdsban
tdjékoztatja az ajanlatban szerepld nyilvdnvalo szamitasi hiba javitasarol,

s) valamennyi, fentieckben nem nevesitett, de az el6készitdé egység feladatkorébe tartozo
dokumentum, felhivas, 6sszegzés elokészitéserol.

t) a Kbt. 17/C §-aban felsorolt dokumentumoknak az Onkorményzat honlapjan torténd
kozzétételérol.

(2) A beszerzés targya szerinti polgdrmesteri hivatali egység vezetSje valamennyi érdemi
dokumentumot (ajanlati, ajénlattételi, részvételi felhivas, dokumentdcid, miszaki leiras,
osszegzések, tajékoztatok), tovabba a birald bizottsdg Osszetételére vonatkozo javaslatot
koteles szigndjaval ellatni, és polgarmesteri alairasra torténd leadas eldtt 3 nappal a jegyzének
— megbizottja utjan — bemutatni.

(3) Az (1) bekezdésben felsorolt feladatokat a Budapest XII. keriilet Hegywdekl
Onkorményzat Polgarmesten Hivatala Ugyrendjében (a tovabbiakban: Ugyrend) és az irodai
részletes feladat- és hataskori jegyzékekben meghatarozott targy szerinti hivatali szervezeti
egység latja el, ha a polgarmester masként nem dént. Amennyiben az Ugyrend alapjan nem
allapithaté meg a szervezeti egység, az (1) bekezdésben felsorolt feladatokat a polgarmester
altal kijelslt szervezeti egység latja el.

(4) A (1) bekezdés j.) pontjdban meghatarozott szamlak kifizetése, tovabbé a hirdetmeények
kozzétételi dijanak kifizetése a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda feladata.

2. Cim
Feleldsségi rendszer

7.8
(1) A polgarmester felelds a 2. § (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasaert.

(2) A beszerzés targya szerint érintett dontést el6készitd, valamint tigyviteli feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdije felelds a 6. § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltak ellatasaért.

(3) A Kbt. 8. § (3) bekezdés szerint létrehozott biralobizottsdg felelés az 5. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasaért.

(4) Mentesiil a feleldsség alol a birdldbizottsag azon tagja,

a) aki kiilon véleményben tiltakozott a Kbt-vel ellentétes felhivas, dokumentacio, szerzodés-
tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen,

b)aki a szakértelmén kiviil esé kérdésekben a kérdésben szakértelemmel rendelkezé taggal
azonos modon szavaz.



3. Cim
Jogorvoslati eljarasban kézremiikodo személyek

8.§

(1) Az ajanlatkérét a jogorvoslati és békéltetési eljarasban a kodzbeszerzési eljarasban
kozremikddo jogi és sziikkség esetén egyéb szakértelemmel rendelkezé személy képviseli,

(2) Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkéroi doéntés, amely ellen az (1)
bekezdésben meghatarozott személy tiltakozott, a polgarmester koteles helyette mas
megfelelé szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel megbizni. Ebben az esetben a
dontést tamogatd személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban kdzremiikddni.

I1I. fejezet
Ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas kozzététele

9.§

Ko6zbeszerzési eljarast inditani és annak alapjan ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivast
kozzétenni csak akkor lehet, ha

a)kozbeszerzési eljaras eldkészitése (Kbt. 4. § 14. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasara az éves koltségvetésben a sziikséges eldiranyzat rendelkezésre all,
vagy

b)az ajanlatkérd tamogatasra iranyulo igénye (palyazat) benyujtasra keriilt.

1V. Fejezet
»Z2.01ld” kizbeszerzések

10. §

(1) Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré kozbeszerzései soran — lehetdség szerint — a
beszerzési folyamat minden szakaszaban figyelembe veszi a kornyezetvédelem szempontjait.

(2) A Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadd folyamatosan figyelemmel kiséri a Szabalyzat
jelen fejezetében foglalt rendelkezések gyakorlati alkalmazdsanak tapasztalatait, és —
egylittmiikddésben a Foépitészi és Kornyezetvédelmi Irodaval — lehet6ség €s sziikség szerint
javaslatot tesz a Szabalyzat esetleges tovabbfejlesztésére, modositasara.

(3) A Szabdlyzat jelen fejezetében foglalt rendelkezések alkalmazisa mell6zhetd, ha az
adott targyd kozbeszerzés ,,z0ld” szempontok figyelembevételével torténé lefolytatisa a
beszerzést — az elérni kivant célhoz képest — aranytalanul megdragitana. Az elérmi kivant
célhoz képest aranytalanul draganak mindsiil a ,,z6ld” beszerzés kiilonosen akkor, ha az
eljaras becsiilt értéke 15%-kal magasabb lenne, mint a ,,z61d” kritériumok mell6zése esetén.

(4) Az Onkorméanyzat, mint ajanlatkér6 kozbeszerzései soran jelen Szabélyzatban
megfogalmazott célkitiizésekre figyelemmel — a Kbt. és a vonatkozd egyéb jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelelé modon — a Szabalyzat Mellékletében foglaltak szerint jar el.



A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran alkalmazandé Kbt. szabalyok
Kozbeszerzési miiszaki leiras
11. §

(1) A kozbeszerzési miszaki eldirdsok (a miiszaki leirds részeként) sziikség esetén
tartalmazzdk a kornyezetvédelmi teljesitményre vonatkozd jellemzék meghatarozasat,
ideértve a kozbeszerzés targyara alkalmazando, a terminologiara, a jelekre, a vizsgalatra és
vizsgalati modszerekre, a csomagolésra, a jellésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a
gyartasi folyamatokra és modszerekre vonatkozo kovetelményeket.

(2) Amennyiben a Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkorméanyzat, mint ajanlatkéré a Kbt.
58. § (3) bekezdés b) pontja szerinti teljesitmény-, illetve funkcionalis kovetelmények
korében kornyezetvédelmi jellemzdket allapitott meg, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen a
kozbeszerzési miiszaki leirasban hivatkozhat az eurdpai vagy nemzeti (illetve nemzetkozi)
Okocimkékre vagy barmely mas okocimke altal meghatarozott részletes leirdsokra, vagy
sziikség esetén azok egy részére, feltéve, hogy:

a)ezek a leirasok alkalmasak a kozbeszerzés targya tekintetében megkdovetelt jellemzdék
meghatarozasara,

b)a cimke kovetelményeit tudomanyos adatok alapjan allapitottak meg,

¢) az dkocimke olyan eljaras keretében keriilt elfogadasra, amelyben valamennyi érdekelt
fél részt vehetett,

d)a leirdsok valamennyi érdekelt szamara hozzaférhetok.

(3) Ha a Budapest XII keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat, mint ajanlatkéré ,zold”
kozbeszerzési eljaras esetén meghatarozza az Gsszességében legeldnydsebb ajanlat
megitélésére szolgald rész- vagy alszempontok korében azokat a kornyezetvédelmi
tulajdonsagokat, amelyeket a beérkezett ajanlatok elbiraldsa soran figyelembe vesz, akkor e
birdlati rész- illet6leg alszempontokat is oly mddon hatdrozza meg, hogy azok mennyiségi
vagy mds — objektiv (mérhet6) — mddon értékelhetd tényez6kon alapuljanak, tovabba a
kozbeszerzés targyaval, illet6leg a szerzodés Iényeges feltételeivel kapcsolatban alljanak.

(4) Epitési beruhazas megvaldsitasara iranyuld kozbeszerzés esetében az ajénlattevének és a
kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladé mértékben igénybe venni kivant
alvallalkozojanak a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges miiszaki, illetéleg szakmai
alkalmassagat — a Kbt-ben eldirtakon til — igazolni lehet azoknak a kornyezetvédelmi
intézkedéseknek a leirasaval, amelyeket az ajanlattevo a teljesités soran alkalmazni tud.

(5) Szolgaltatds megrendelésére iranyuld kozbeszerzés esetében az ajanlattevének €s a
kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivant
alvallalkoz6janak a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges miiszaki, illetoleg szakmai

alkalmassédgat — a Kbt-ben elGirtakon til — igazolni lehet azoknak a kérnyezetvédelmi
intézkedéseknek a leirasaval, amelyeket az ajanlattevo a teljesités sordn alkalmazni tud.
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Kornyezetvédelmi vezetési rendszereknek valé megfelelés
12. §

(1) Ha az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd az ajanlattevének (alvallalkozdjanak) bizonyos
kornyezetvédelmi vezetési rendszereknek valdo megfeleléssége tanusitasdhoz fliggetlen
szervezet altal kiallitott tanusitvany benyujtasat irja eld, akkor a vonatkozd eurdpai unios
rendeletnek megfelelé szervezet altal tanusitott kdrnyezetvédelmi vezetési és hitelesitési
rendszerre vagy a vonatkozd eurépai vagy nemzetkdzi kornyezetvédelmi vezetési
szabvanyokra kell hivatkoznia. (EMAS, ISO)

(2) Az Onkorméanyzat, mint ajénlatkéré koteles elfogadni az Eurépai Unié méas

tagallaméban bejegyzett szervezett6l szarmazé egyenértékii tanusitvanyt, tovabba az
egyenértékii kdrnyezetvédelmi vezetési rendszerek egyéb bizonyitékait is.
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Melleklet a Budapest XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzatihoz

A kornyezetvédelmi szempontok érvényesitésének lehetéségei
a kiozbeszerzések soran

1. Az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd a ,,zold” kozbeszerzési eljarasai soran az aldbbiak
koziil egy vagy tobb esetében kornyezetvédelmi szempontokat irhat elé az
ajanlattételi/részvételi felhivasban és a kapcsolddé dokumentacioban:

e) a beszerzés targyanak meghatarozasanal,

/) a miszaki kovetelmények meghatarozasanal,

g)tobb valtozati (alternativ) ajanlattétel eldirasanal

h)az alkalmassagi szempontok kozott,

i) a biralati szempontok meghatérozasanal, vagy

J) a szerzOdés teljesitését szabalyozé eldirasok kozott

2. A beszerzés targyanak meghatarozasa soran a relevans esetekben figyelemmel kell
lenni kiiléndsen a kornyezetvédelmi szempontbol elérendé hatds megfogalmazasara,
tovabba a beszerzés/szerz6dés targyanak egyértelmi megjeldlésére (pl.: energiatakarckos
épiilet, energiatakarékos gépek, kdrnyezetbarat tisztitdszerek).

3. A miiszaki kiévetelmények megfogalmazasa sordn a relevans esetekben figyelemmel
kell lenni kiilonosen a beszerzendé termékek technikai minimum kovetelményeinek,
tovabbd a minimdlis megfeleléségi feltételek ¢és mas mérhetd kovetelmények
meghatarozasara.

4. Tobb valtozatu (alternativ) ajanlattétel megengedése esetén biztosithatd a lehetdség az
alap és a ,,z61d” valtozat bemutatdséra, azok Osszehasonlito értékelésére.

5. A — miiszaki — alkalmassdagi szempontok meghatarozasanal az ajanlattevé szamara
kiilondsen az aldbbi szempontokat irhatja eld: Az ajanlattevo rendelkezzen:

a)a sziikséges tudassal, tapasztalattal biro, megfelel6 szakemberekkel;

b)a kornyezetvédelmi cél megvaldsitdsat lehetévé tevé  miiszaki-technikai
felszereltséggel;

c) megfelel6 kornyezetgazdalkodasi, kornyezetiranyitasi tanisito rendszerrel.

6. A felhivisban meg lehet hatdrozni a kozbeszerzés targyahoz kapcsolddo
kérnyezetvédelmi céllal elGirt, egy vagy tobb birdlati szempontot. Az Gsszességében
legelényGsebb ajanlat kivalasztasahoz sziikséges biralati szempontok (részszempontok)
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a beszerezni kivant aruk beszerzésének
(gyartasanak, szallitisanak és iizemeltetésének, valamint a hasznalatbdl vald kivonasnak) a
teljes koltségét (az un. teljes életciklus-koltséget).

7. Az ajanlati felhivasban el lehet irni, hogy az 6nkorményzat, mint ajanlatkéré a
nyertes ajanlattevvel kotendd szerzddés teljesitését — a jogszabalyokkal dsszhangban allo —
kornyezetvédelmi feltételekhez koti. Ebben az esetben a dokumentacio részét képezé — a
nyertes ajanlattevével kotend6 — szerzédés feltételei kozott a kornyezetvédelmi klauzulakat
rogziteni kell. A szerzddés teljesitését szabalyoz6 eldirdsok kozott rogziteni lehet
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kornyezetvédelmi elvarasokat a teljesités szakaszéban, ideértve kiilonosen a termék
szallitasanak idgszakét (amikor kisebb a forgalom), modjat (példaul a szallitast kbvetden a
csomagolé-anyag [gongydleg] visszavételérdl a szallitd sajat koltségére legyen koteles
gondoskodni) és a teljesités soran hasznalni kivant és engedélyezett eszkbzoket.

A kérnyezetvédelmi elvek érvényesitése az egyes beszerzési targyak esetében

Arubeszerzés

8. Az onkormanyzat, mint ajanlatkérd az alabbi alpontokban meghatarozott targykorokbe
tartozd drubeszerzés esetén vesz figyelembe kdrnyezetvédelmi szempontokat.

9. Irodatechnikai eszkozok: A beszerzés soran figyelembe veendd gyakorlati
szempontok:

a) Azonos teljesitményparaméterek mellett figyelembe veendd szempont az eszkdzok
energiafogyasztasa.

b)A berendezés konstrukcidja tegye lehetévé a kétoldalas nyomtatds-fénymasolast
(duplex funkcio), illetve — lehetdség szerint — az jrahasznositott papir hasznalatat.

¢) Olyan kombinalt késziilékek megajanlasat lehet el6irni, amelyek tizemeltetése révén az
anyag- és energia-megtakaritas egyiittesen érheto el.

d) Az elavult, hasznalaton kivilli eszk6z6k visszavételét (szakszerli ujrahasznositasa, a
kornyezetbarat feldolgozas lehetdségének biztositasa) is kovetelményként lehet tamasztani.

e¢) Szarazelemek, akkumulatorok kivaltasa. A szamologépekben, diktafonokban hasznalt
hagyomanyos elemeket ujratélthetdekkel lehet felvaltani, vagy olyan eszkdzdk szallitasat
lehet eldirni, amelyek kdzvetleniil az elektromos halézatba csatlakoztathatok, vagy napelem
felhasznalasaval iizemeltethetdk.

10. Irodaszerek, irodai segédanyagok
a) Irodai miianyag termékek (irattartok, iratrendezok, foliak, miianyagbol késziilt egyeéb
eszkdzok, targyak, stb.): A beszerzés soran figyelembe veendd gyakorlati szempontok:
aa) A muanyagok keriilése, helyettiik természetes alapanyagokbol késziilt termekek
hasznélata (példaul: papirbdl késziilt irattartdk, stb.).
ab) A polisztirolbdl (PS) vagy a PVC-bél késziilt termékek helyett polipropilén (PP)
vagy polietilén (PE) alapanyagii termékek hasznalata.
ac) Az emberi egészségre karos anyagokat nem tartalmazo termékek. (A gyartok egyre
gyakrabban feltiintetik az egyes termékeken, ha azok nem tartalmaznak pl. toluolt,
xilolt, illetve nem PVC-bél késziiltek. Az Eurdpai Unié CE vagy EN (71/3) jelzése
megtalalhaté néhany termeéken.)
ad) Az oOnkorményzat belsd szervezeti egységeinek nyomtaté- és fénymaésologép-
beszerzései soran eld lehet irni olyan eszkdz6k megajanlasat, amelyek — a hatékonysag
jelentds csokkenése nélkil — képesek ujrafelhasznalt papirra is esztétikus kivitelben, és
elvart mindségben nyomtatni. Hosszu tava célkitliizés, hogy az Onkormanyzat
valamennyi nyomtatdja és fénymasologépe megfeleljen a fenti elvarasoknak.
b)Irodai papir és papirtermékek (fénymdasolo és nyomtatopapir, boritekok, mappak,
Jjegyzettombdk stb.): cél, hogy az elektronikus eszkozok alkalmazaséaval és az elektronikus
ligyintézés térhdditasaval az Onkormanyzat Hivatala papirfelhasznildsa szdmottevden
csokkenjen. A beszerzés gyakorlati szempontjai:
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ba) A papirtermékek lehetdség szerint 100%-ban vjrahasznositott rostanyagbol
késziiljenek, nem kizarva azt a lehetOséget, hogy bizonyos hivatali levelezések,
anyagok indokolt esetben tovabbra is hagyomanyos papiron késziiljenek.
bb) A papir fehéritéséhez hasznalt vegyszerek lehetSleg klormentesek legyenek.
bc) A papirbeszerzéseknél eldnyben lehet részesiteni a kdrnyezetbarat technolégiakkal
fehéritett, in. TCF (teljesen klérmentes) papirokat.
¢) Iréeszkozok (tollak, filctollak, szovegkiemeldk, hibajavitok, tintak, ceruzak stb.): A
beszerzés gyakorlati szempontjai:
ca) A milanyag hulladékok csokkentése érdekében ujratolthetd, cserélhetd betéttel
ellatott termékek, példaul cserélhetd betétes tollak, golydstollak, toltétollak vasarlasat
lehet eldnyben részesiteni.
c¢b) A szerves oldoszereket tartalmazd hibajavitok helyett vizes bazisu hibajavitdkat és
ujratdlthetd hibajavito-szalagokat lehet beszerezni.
d) Nyomtatokba, faxokba és fénymdsolokba valo festékpatronok és tonerek: A beszerzés
gyakorlati szempontjai:
da) Festékpatronok €s tonerek beszerzése esetén lehetdség szerint figyelemmel kell
lenni azok Wjratolthetdségére és az eldallitdsukndl hasznalt — kdrnyezetre kiros — vegyi
anyagok mennyiségére.
e) Ragasziok, hibajavito festékek. A beszerzés gyakorlati szempontjai:
ea) Ragasztok és hibajavitok esetében keriilni célszerii az olyan termékek vasarlasat,
amelyek szervesanyag-oldo szereket (benzolt, trotilt, acetont) tartalmaznak; helyettiik
vizalapu, utantdlthetd termékek vasarlasat lehet eldnyben részesiteni

11. Nyomdai termékek: A beszerzés gyakorlati szempontjai:

a)Kornyezetvédelmi szempontbdl a tényleges nyomdai munkéanal elényds az djra
feldolgozott papir hasznalata és a nehézfém-mentes festékanyagok, vizbazisu esetleg
n6vényi eredetli oldoszerek alkalmazasa.

b)Egy egyszerl kiadvanynal, azaz specialis papirt nem igénylénél, az tjra feldolgozott
papirra nyomott terméket célszerii preferalni.

12. Irodabutorok: A beszerzés gyakorlati szempontjai:
a) Tervezes

aa) lehetbleg egynemii és ujrahasznosithaté anyagbol késziiljon,

ab) konnyen elemeire, alkatrészeire bonthatd, azaz jrahasznosithat6 legyen,

ac) a bitor tobb funkcidban is hasznalhatd, ezekbe kénnyen atalakithato legyen,

ad) a butor er6sen hasznalatnak kitett felilletei (pl. irdasztal irdlapja) konnyen
cserélhet6k legyenek,

ae) lehet6leg ne tartalmazzon ragasztott, az allag sérelme nélkiil szét nem szedhetd
kotéseket, kapcsolodasokat,

af) lehetbleg ne tartalmazzon a gyartas, illetve a hulladékka valas utan felszabaduld
karos anyagokat (pl. izocianidokat, formaldehidet).

b) Gyartas

ba) a felhasznalt fa lehet6leg minél nagyobb része szarmazzon fenntarthaté miivelési
erdékbdl, illetve a butor a leheté legnagyobb mértékben tartalmazzon ujrahasznositott
faanyagokat és fémeket (pl. aluminium)

bb) a feliiletek kezelésére szappan-, viasz- €és vizalapu vagy UV-sugirzasra
keményed¢ lakkokat lehessen hasznalni.

bc) a gyartas lehetdleg anyag- és energiahatékony legyen,

bd) halogéneket tartalmazdé oldoszerek és miianyagok keriilése,

be) lehetleg kornyezetbarat impregnalo €s rovarirto szerek alkalmazasa.
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13. Beltéri vilagitas: A beszerzés gyakorlati szempontjai: A beltéri vilagitas esetében
alapvetden két szempont lehet meghatarozo:
a)a vilagitotestek energiatakarékossaga ¢s
b)hosszu élettartama.
¢) Lehet6ség szerint figyelemmel kell lenni egy harmadik tényezdére, a kompakt
fénycsovek higanytartalmanak cs6kkentésére is.

14. Haztartasi gépek: A beszerzés gyakorlati szempontjai:

a)Hitoszekrények, mosd- ¢s mosogatogépek, mikrohullimu siitbk esetében az
energiatakarékos miik6désr6l megfeleld tajékoztatast nyujt az Eurdpai Unio altal bevezetett
energiafogyasztasi kategoria-rendszer (A-G energiaosztaly), aminek feltiintetése ma mar
minden ilyen berendezésen kotelezd.

b) A cél: minél tobb, az ,,A” energiaosztalyba sorolt berendezés hasznalata.

15. Takaritészerek ¢€s higiéniai eszkozok: A takaritds elvégzéséhez egyrészt
tisztitoszerekre, masrészt takaritdeszkozokre van sziikség. A beszerzés gyakorlati
szempontjai:

a) A tisztitoszereknél

aa) lehetdség szerint biologiailag lebomlé anyagokbdl alljon,

ab) lehetOség szerint klormentes Osszetevoket tartalmazzon,

ac) lehetOség szerint a kiszerelés utantolthetd legyen.
b) A takaritdeszkdzoknél

ba) lehetGség szerint természetes alapanyagokbol késziild eszkozok,

bb) lehetGség szerint mikroszalas textiliak alkalmazasa,

bc) takaritogépek hasznalata esetén: viz- €s energiatakarékossag maximalizalasa.
c) Higiéniai eszkdzoknél

ca) A higiéniai eszk6zok koziil a nem szines (festéket nem tartalmazo), ujrafelhasznalt

papirbdl késziild6 WC-papir vasarlasat kell preferalni

16. Elelmiszerek: A beszerzés gyakorlati szempontjai:

a) Kornyezetbarat alternativdknak elsGsorban a vegyszerek hasznélata nélkiil eldallitott €s
genetikailag nem modositott alapanyagn bioélelmiszerek mindsiilnek.

b) A kornyezetbarat csomagolas kétféle modon csokkentheti a kornyezetterhelést.

ba) Egyrészt ha a csomagolas lebomlé anyagbdl késziil,
bb) masrészt, ha a csomagoléanyag tGbbszor felhasznalhato, példaul az italok esetében
ilyen a visszavalthatd, ijratdlthetd tivegpalackok hasznalata.

c) A helyben eléallitott termékek szintén kérnyezetkiméld alternativanak szamitanak a
kisebb szallitasi tavolsagoknak koszonhetben, ami kisebb energiafelhasznalassal és
1égszennyezéssel jar.

17. Utcabutorok (padok, hulladékgyijték stb.) beszerzése és karbantartasa

a)A kerti padok, hulladékgytjtok, aknatetSk, lefolyérdcsok festésénél szigoru
egészségvédelmi el6irasok vannak, emellett hasznalhatok kornyezetbarat festékek is.

b)A beszerzésnél pedig a kedvezobb tulajdonsagi miianyagokbdl vagy a megfelelo
fémbol késziilt termékek részesithetdk elényben.
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Epitési beruhazas

18. Az oOnkormanyzat, mint ajanlatkéré az alabbiak szerint meghatarozott épitési
beruhdzasok esetén vesz figyelembe kornyezetvédelmi szempontokat:

19. Epiiletépités, —feltjitas: A beszerzés gyakorlati szempontjai:

a)A felhasznalt épit6anyagok szempontjabél a minél kevesebb szallitast igényld,
jrahasznosithatd vagy ujrahasznositott, azaz a legkisebb kdrmyezeti artalommal eléallithatd
és felhasznalhato termékek alkalmazasara kell torekedni.

b)Minden felujitas tervezéskor figyelembe kell venni, hogy az épiilet felujitasok alkalmat
kindlnak a meglévé épiiletek modernizalasara kornyezetvédelmi szempontbdl is, azaz a
kevesebb kdrnyezeti artalommal {izemeltethet6 1j technologiak beépitésére.

¢) Kérnyezetbarat tervezés és kdrnyezetbarat kivitelezés,

cb) energia- és viztakarekossag

cc) minimalis féldhasznalat (lehet6 legkisebb beépitett alapteriilet)
cd) elhasznalt anyagok mennyisége

ce) egészségiigyi elbirdsok érvényesitése

¢f) hulladék- és tormelékkezelés

cg) mindségpolitika

d)Falaz6 anyagok

e) Fa és fatermékek

/) Szigeteldanyagok

g)Feliiletbevono- és tomitéanyagok

h) Nyilaszardk

i) Festékek, tapétak, burkoléanyagok

J) Zaj és rezgés terhelési eloirasok betartdsa, esetleg csokkentése

k) K6t6- és ragasztdéanyagok

20. Utépités, litfenntartas

a)Az Utépités lehetbséget ad olyan termékek 1jrahasznositisira is, melyek
tijrafeldolgozasi lehetBsége egyébként korlatozott; ilyenek a gumiabroncsok, a hulladekiiveg
és az épitdanyagok.

b) Atfogd kornyezetvédelmi mindsitési rendszer az utépitési folyamatok Osszességére
nézve nem all rendelkezésre, azonban egyes utépitéshez hasznalt anyagok esetében létezik
kornyezetvédelmi mindsités. A bitumen-tartalmi titburkolati anyagokra alkalmazhatd
kornyezetbarat termékmindsitési rendszer miikodik.

¢) Az ttburkold anyagok lehetdség szerint ne tartalmazzanak folyékony bitument, oldhato
allapotban 1évé formaldehid-vegyiileteket vagy nehézfémeket.

d)Az ajanlattev8k igazolhatjdk, hogy a termelési folyamat, hasonlo vagy kevesebb
karosanyag-kibocsatassal jar, mint a hagyoméanyos termékek eléallitasa.

e) Altalanos kornyezetvédelmi szempont lehet a kevesebb szallitast igényl6 épitdanyagok
(asvanyi anyagok) és a visszaforgatott alapanyagok hasznilata, figyelembe véve
természetesen a sziikséges minéségligyi szempontokat is.

) Utak karbantartasa kapcsan (ez alatt elsésorban a katyik javitdsat kell érteni) a
beszerzéseknél érvényesitendd szempontok megegyeznek az utépitésével.

g)Utak téli sikossag-mentesitése: sozas helyett homok, k6zizalék (esetleg kavics) vagy
ezek keverékének hasznalata (Zeolit, CaClI2, MgCl12) irhato eld.
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21. Jatszoterek épitése és karbantartasa

a) A jatszoterek a homokon kiviil egyéb, altalaban valamilyen gumiszeri burkolatot is
kaphatnak a leesésbdl ered6 nagyobb sériilések elkeriilése végett.

b)Minden jatékra, igy a kiiltéri jatékszerekre is szamos biztonsagi és egészségiigyi el6irds
vonatkozik, melyek betartdsa mellett a karos kornyezeti hatasok is hatékonyabban
csokkenthetok.

c)Emellett ajanlatos a milanyag jatékszerek vasarlasanak elkeriilése, illetve az
eldallitisuk soran hasznalt festékek, bevonatok, lakkok és impregnaldk alapjan torténd
szelektalasuk.

Szolgaltatias megrendelése

22. Az dnkormdanyzat, mint ajanlatkér6 az alabbiak szerint meghatarozott szolgaltatés
megrendelések esetén vesz figyelembe kornyezetvédelmi szempontokat:

23. Kozvilagitdis A kozvilagitasnal az energia-takarékos és hosszi élettartamu
vilagitotestek beszerzése, illetve hasznalatanak elényben részesitése a cél.

24. A kozteriilet-fenntartasahoz kapcsolddo beszerzések

a)a parkositas, a parkok, zold teriiletek fenntartasa az arkok takaritasa: A parkok
locsolasa esetében alapvetd fontossagi lehet a modern, viztakarékos Ontdzdérendszerek
kialakitésa, illetve lehetGség szerint az esGviz és a természetes vizek alkalmazasa.

b)a jardak takaritasa, téli sikossag-mentesitése: lehetdség szerint a s6zas kornyezetbarat
alternativainak alkalmazasa.

cjrovarok, ragcesalok irtdsa: A kornyezetre karos vegyszerek alkalmazasa helyett
lehetdség szerint a biologiai irtast vagy szlikség esetén a kdrnyezetbarat irtdszerek
hasznalatat lehet elényben részesiteni.
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