SZABALYZAT

a kozerdek G adatok megismerésére iranyuld kérelmek

teljesitésének rendjér 6l

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a személyes adatok védelmérél és a kdzérdekld adatok
nyilvdnossagarél szélé 1992. évi LXIIl. térvény (a tovabbiakban Awtv.), az
elektronikus informécidészabadsagrol szélo 2005. évi XC. tdrvény, valamint az
allamhaztartas muakodési rendjérél szolo 217/1998. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Amr.) eléirasainak figyelembevételével elésegitse a kozérdek( adatok
megismeréséhez val6é alkotmanyos jog érvényesulését azaltal, hogy meghatarozza a
kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének rendjét, az
Ugyintézésben résztvevd szeméelyeket, tovabba az adatot megismerni kivano, és az
adatot szolgaltatd Xll. kerilet Hegyvidék Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

(tovabbiakban: Hivatal) eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatdlya — a kozérdek(i adat Avtv. 2. 8§ 4. pontjdban meghatérozott
fogalmara tekintettel — kiterjed a Hivatal kezelésében lév, valamint tevékenységére
vonatkoz6, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon, vagy
formaban rogzitett informacio, vagy ismeret teljes korére, fuggetlentl annak
kezelésének maodjatél, o6nalldé, vagy gyljteményes jellegétdél (a tovabbiakban:

kozérdekl adat).



3. Kozérdek G adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésé  nek rendje

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Az eljaras kérelemre indul. A kérelmet szdban, irasban és elektronikus Gton
barki benyujthatja fuggetlenil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalads vagy mas személy, illetve szervezet részere torténd tovabbitas

céljabol igényli.

Szébban elbterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igénylé szoban kéri a
valaszt, a valasz szamara kielégitd és
- az igényelt adat a Hivatal honlapjdn vagy mas maddon jogszerlien mar
nyilvanossagra kerult;
- az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozoé

altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A szbbeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztvisel6je jogosult. A
szOban megvalaszolt igényekrél feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben,
ha a szoban el6terjesztett igény azonnal nem valaszolhaté meg, az igénylét

tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irasban keril sor.

A Hivatal kozponti szamara eérkezd, kozérdekl adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a hataskorrel rendelkezé Irodara kell

kapcsolni.

Az igényl6 kérelmét irasban, altala irt igénylés formajaban, vagy a Hivatal altal
e célra rendszeresitett, a Szabalyzat 1. sz. mellékletét képez6 és a Hivatal
honlapjardl (www.budapesthegyvidek.hu) let6lthetd nyomtatvanyon nydjthatja
be.

A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szOban meg nem
valaszolhat6 adatigénylésrél készitett feliegyzést a Hivatal Ugyiratkezelési

Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell.

Az iktatast kdvetben a megkeresést az igény érkezése napjan at kell adni a

jegyzéi referensnek.



3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

A kozérdekl adatigénylésre adandé valasz tervezetét a beadvany érkezésétél
szamitott 5 napon belll — szikség esetén a szakterlletekkel lefolytatott

egyeztetést kovetden — kell elkésziteni, amelyet a jegyzéhoz kell felterjeszteni.

Az adat szolgaltatasdra (megismerésére) vonatkozé kérelmet az igény
tudomasra jutasatdl szamitott legrovidebb id6é alatt, legfeljebb azonban az

erkezést kovetd 15 napon bellil el kell biralni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyutt, az érkezését
kovetd 8 napon belll irasban vagy — amennyiben az igénylé elektronikus

levélcimét kozolte — elektronikus aton kell értesiteni az igénylét.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén
a valasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkozod tajékoztatast — beleértve az
eljar6 birésag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is

tartalmaznia kell.

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben az ardnytalan
koltséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal,

hogy annak kdzértheté formaban nem tud eleget tenni.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azeért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé anyanyelvén vagy az altala értett

mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kért kozérdekl adat a Hivatal honlapjan kdzzétételre kerilt, a
valaszban az igényld figyelmét fel kell hivni erre a korilményre, a kdzzététel

azonban nem mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

A vélasz kiadmanyozasara a jegyzé, illetve az altala megbizott személy

jogosult.



3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

Az igényelt kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol fuggetlendl az igényld masolatot
kaphat. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal felmerilé koltség
meértékeig terjedben — a jegyzd koltségtéritést allapithat meg, amelynek

0sszegét az igényld kérésére elére kozolni kell.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé &ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolatokon a meg nem ismerhet§ adatot

felismerhetetlenné kell tenni.

Az irodavezet6k, a targyévet koveté januar 31-ig irdsban jelentést készitenek a

jegyz6 részére a teljesitett, ill. elutasitott igenyekrél.

Az Avtv. 20. 8§ (9) bekezdésének megfeleléen a jegyzd évente értesiti az
adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok

indokairol.



Melléklet

Kdzérdek (i adat megismerésére iranyuld

igénybejelent 6 lap

Az igényl 6 szeméely vagy szervezet

VIO ZEST CIMIE . .. e e e e e e e e e e

napkozbeni elérhetésége (tel. szam,

Az igényelt kozérdek G adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adatkérés id épontja:

Az adatokrél masolat készitését 1 igényelem

fax-szam,

1 nem igényelem

e-mail

Az adattovabbitas igényl 6 altal megkivant médja: ...

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az

alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmertld

koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott

kérelem esetén a forditas koltsége) az dnkormanyzat altal kiallitott szamla ellenében

legkésébb a mésolatok atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat 1 személyesen

atvenni.

] postai uton kivanom

Igényld



